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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Bénh vién Phu sin Thanh Ho4a
Giai doan 2022-2026

GIAM POC BENH VIEN PHU SAN THANH HOA

Cdn cir Quyét dinh s6 08/2022/Qb-UBND ngay 22/2/2022 cua Chu tich Uy
ban nhan ddn tinh Thanh Hod vé viéc Ban hanh Quy dinh phdn céng, phén cdp
quan Iy t6 chikc bo mdy, bién ché va cdn bg, cong chire, vién chirc thugc UBND
tinh Thanh Hod qudn Iy,

Can cir Chire nang nhi¢m vy, quyén han 6 chikc bo may trong Quy ché
bénh vién ciia B Y té ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1895/1997/BYT. -Ob
ngay 19/9/1997;

Can cr Quyez‘ dinh s6 110/0P-SYT ngay 22/03/2022 cua Gidm doc S¢ Y té
Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia S6 Y té Thanh Héa giai doan
2022-2026;

Theo dé nghi ciia T rucng phong Té chire cdn bé.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc ctia Bénh
vién Phu san Thanh Hoéa giai doan 2022-2026.

Piéu 2. -Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
che lam viéc ctia Bénh vién Phu san Thanh Ho4 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 67/Qb-BV ngay 01/02/2018 ctia Giam dbc Bénh vién Phu san Thanh Ho4.

- Truong cac Khoa/Phong tryc thuge bénh vién cén clr Quy ché lam
viéc ban hanh kém theo Quyét dinh nay va thuc té tai Khoa/Phong minh dé ban
hanh Quy ché lam viéc phu hop.

Picu 3. Cac Ong (ba) Truéng cac Khoa/Phong va toan thé vién chuc, nguoi
lao dong trong Bénh vién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. /?

Noi nhén: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3/QP (dé t/h);

- Giam déc, cac Pho giam déc;
- Luu: VT, TCCB.

Vé-Manh Hung
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SO Y TE THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PHU SAN Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA BENH VIEN PHU SAN THANH HOA GIAI DOAN 2022-2026

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 338/QB—BVngay 08 thang 4 ndm 2022
ciia Gidm doc Bénh vién Phu sén Thanh Héa )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ‘nguyén tac, trach nhiém, quyén han, 1& 16i lam
viéc, cach thure, trinh ty giai quyet cong viéc va quan hé cong tac cua Bénh vién
Phu san Thanh Héa (sau day goi tat 1a Bénh vién).

2. Moi vién chuec, nguoi lao dong cua Bénh vién Phu san Thanh Hoa déu chju
su diéu chinh cia Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Bénh vién Phy san Thanh Héa lam viéc theo. ché d6 mot tha trudng va thuc
hién nguyén tic tap trung dan chu; tap the lanh dao, ca nhan phu trach; bao dam
tinh thong nhét cao, cap duoi phuc tung cp trén; vira phat huy vai tro 1anh dao cta
tap thé Ban Giam ddc, vira dé cao trach nhiém cé nhan cia Giam ddc va cac Pho
Giam dbc. Moi hoat dong cia Bénh vién déu phai tuén thu theo quy dinh cua Hlen
phép va Phap luét, Quy ché Bénh vién cia BO Y té, Quy ché lam viéc ciia S¢ Y té
va Quy ché nay. Vién chuec, nguoi lao dong thudc Bénh vién phai xir ly va giai
quyét cong viéc dung tham quyén va pham vi trach nhiém.

2. Trong phan cdng giai quyét cong viée, mdi viéc chi duoc giao cho mot
Khoa/Phong, mdt ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh; néu viéc duge giao
cho Khoa/Phong thi Trudng Khoa/Phong d6 chiu trach nhi¢m chinh vé tién do va
két qua cong viéc duge phéan cong. Cép trén khong lam thay cong viéc cia cip
duéi, tap thé khong lam thay céng viée clia cd nhan va nguoc lai.

3. Trong giai quyét cong viéc phai dam béo tuén thu trinh tu, thi tuc va thoi
han giai quyét cong viée theo ding quy dinh cua Phap luat, chuong trinh, ké hoach va
Quy ché lam viéc, trir truong hop dot xuit hodc co yéu cau khac ctia Gidm ddc Bénh
vién va cia co quan cap trén.

4. Viéc phan cong cong viéc phai phu hgp véi trinh d§ cta vién chirc, nguoi
lao dong; dam bao phat huy téi da nang luc, sé truong, kinh nghiém, tinh sing tao
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clia vién chire; dé cao tinh than trach nhiém, sy phdi hop cong téc, trao ddi thong
tin trong giai quyét cdng viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu,
quyén han dugc phap luat quy dinh.

5. Dam béo dén chi, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén cdi cich hanh chinh, don gidn héa cac thi tuc hanh chinh, tao diéu
kién t6t nhét cho bénh nhén dén kham, chira bénh tai Bénh vién.

Chuwong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Muc I. TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Giam dée
1. Gidm doc Bénh vién la nguoi dung dau Bénh vién, chiu trach nhiém trude
cép trén truc tiép va trude phép luét vé thuc hién chirc néng, nhiém vy, quyén han

va moi hoat dong ctia Bénh vién; 1a chu tai khodn, truc tiép quéan ly viéc st dung
ngan sach ctia Bénh vién.

- Chi dao, diéu hanh bénh vién thuc hién chirc nang, nhiém vy va quyen han
theo diing Quy ché Bénh vién ctia B6 Y té ban hanh kém theo Quyet dinh sé
1895/1997/BYT-QD ngay 19 thang 9 nim 1997 ctia B6 truéng B Y té va Quyét
dinh s6 08/2022/Qb- UBND ngay 22 thang 02 ndm 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Thanh Ho4 vé viéc Ban hanh Quy dinh phén cong, phan cip quan ly t6
chirc bd may, bién ché va can bo, cong chirc, vién chirc thugc UBND tinh Thanh
Hoa quan ly. Péng thoi chiu su huéng dan, kiém tra vé cong tac chuyén mon cuia
S&Y té va cac co quany té cap trén.

- Phén cdng cong viéc cho cic Phé giam dée.
2. Pham vi gidi quyét cong viée ctia Gidm déc
- Giai quyét nhimg cdng viéc thude tham quyén, chuc nang, nhiém vu duge

quy dinh trong Quy ché bénh vién cua Bo Y té va nhitng cong viéc duoc cip trén
giao.

- Truc t1ep chi dao giai quyét nhiing van d& quan trong, cip bach, nhiing vén
dé c6 tinh chit phdi hop, lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi.

- Tryc tiép giai quyet hodc phén cong Pho Giam déc khac giai quyet cong
viéc thay cho Ph6 Giam ddc di vang. Tru’(yng hop can thiét, Giam ddc c6 thé phan
cong Pho Giam dbc khéc truc tiép chi dao, giai quyét nhiing cong viéc cu thé thay
Phé Giam déc da dugc phan cong phu trach, dé dam bao thyc hién nhiém vu chung
cua Bénh vién.

3. Pbi voi cong tac t6 chirc, bd may va nhan su, xay dung Quy ché 1am viéc,
chuong trinh, ké hoach céng tac, ké hoach dao tao, boi dudng, quy hoach can bg,
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bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu 6 thdng, hang nim ctia Bénh vién gui co
quan cap trén, Gidm doc can thao luén véi cadc Phé Giam ddc trude khi quyét dinh
va chju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

4. Khi thdy can thiét, Gidm déc c6 thé didu chinh viéc phan cong cong tac
gifta cac thanh vién Ban Gidm dbc bénh vién, viéc diéu chinh duge thé hién bing
van ban.

5. Truong hop Giam déc di cong tac, hoi nghi... Gidm doc s€ uy quyen cho
Phé Gidm dbc giai quyét cac cdng viée 6 tinh chat khan cAp lién quan dén linh
vuc Giam ddc phu trach.

6. Thuc hién phat ngdén va cung cap thong tin cho béo chi.

Diéu 4. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong vide ciia Phé Giam déc

1. Trach nhiém giai quyét cong viée:

- C4c Phé Giam ddc duge Giam dbe phén cong gitip Gidm ddc chi dao, xir ly
thuong xuyén céc cong viée cy thé thudc mét sb linh vuc cong tac; chi dao va theo

ddi hoat dong ctia mot sb Khoa/Phong thugc Bénh vién theo vin ban phan cong
cdng tac ciia Ban Giam déc.

- Ph6 Giam doc duoc thay mit Giam déc sir dung quyén han cta Gidm dbc dé
chu dong giai quyet cac cong viéc dugc phén cong va chju trach nhiém trudc Gidm
ddc va Phép luét vé nhitng quyét dinh cta minh.

- Pho Giam ddc thuong truc dugc Giam déc vy quyén lam chu tai khoan d6i
vOi c4ac nhiém vu chi hanh chinh; chiju trach nhiém giai quyét cac nhiém vu cua
Giam déc khi Giam déc di vang, bdo cdo két qua thyc hién va chiju trach nhiém d6i
v0i vige thuc hién nhitng nhiém vu duoc ay quyén.

- Khi Giam ddc diéu chinh su phan cong gifta cdc Pho Giam ddc thi céc Pho
Giam dbc phai ban giao ndi dung coéng viéc, hd so, tai liéu lién quan cho Pho giam
ddc duoc phan cong phu trach va bio cio Giam ddc.

2. Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Pho giam ddc c6 trach nhiém:

- Chi dao cac Khoa/Phong duogc giao phu trach thuc hién dung chic ning,
nhiém vy dugc giao; t6 chirc trién khai, kidm tra va theo dbi tinh hinh thuc hién.

- Chi dao, kiém tra viéc trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach ciia
Dang, phap ludt ctia Nha nude, cdc Quy dinh cua nganh, ciia Bénh vién trong pham
vi dugc phén cong; phat hién kip thoi, xtt ly theo tham quyen hozc dé xuét nhiing
van dé can thiét phai sira ddi, bo sung; xtr ly hodc dé xuét xir ly nhiing hanh vi vi
pham phép luét thudc linh vue duge phan cong phu trach.

- Chi dao, xir ly nhiing van dé phat sinh hang ngay thugc pham vi minh phu
trach; nghién ctru va dé& xuét nhiing van dé vé chinh sich can b sung, stra ddi
thudc linh vire duge phén cdng, bdo cdo Giam dbc xem xét, quyét dinh.

- Theo dbi, chi dao, hang nam nhén xét, danh gia tinh hinh hoat dong cua cac
Khoa/Phong duoc phin cdng phu trach.
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- Cac Pho Giam dée khong xur ly cac vén dé khong dugc Giam ddc phan cong
va cac van dé khéng thudc tham quyén cua Phé Giam déc.

- Hang nim Phé Giam ddc tong hop hoat ddng cua céc Khoa/Phong duogc
phén cong phu trach bdo cdo Gidm déc; danh gi4, nhan xét va dé xuit véi Gidm
déc cac chi truong, chinh sach, phuong thue, giai phap nham ting cuong hiéu luc,
hiéu qua quén Iy nha nudc trén tit ca céc linh vuc thudc churc ndng, nhiém vu cta
Bénh vién .

- Trong pham vi quyen han dugc giao, cic Phé Gidm dbc chu dong xu ly cong
viéc; truong hop cé 'y kién khac nhau thi Phé giam dbc dang chu tri xtr ly céng viéc
d6 bao céo Giam ddc dé xin y kién chi dao.

- Ngoai cac nhiém vu duge phén céng phu trach, cic Phé Giam dbc dam nhiém
thém mot s6 nhiém vy khac theo su phan cong ctia Giam dbc va ¢6 trach nhiém phéi
hop, hd trg 13n nhau trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 5. Nhirng van dé cin thio luin ciia Ban Giam dbc truée khi quyét
dinh

1. Trién khai cht truong, ké hoach cia cép trén giao, trién khai thuc hién cac
van ban quy pham phap luat lién quan dén Bénh vién.

2. Quy hoach phét trién Bénh vién, cac d& 4n phat trién Bénh vién.

3. K& hoach tuyén dung, quy hoach, dé bat, bd nhiém, khen thudng, ky luat
vién chirc.

Piéu 6. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia cac Trwong
Khoa/Phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

- Chu dong trién khai thuc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta Truong
Khoa/Phong theo Quy ché Bénh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s
1895/1997/Qb-BYT cua Bo truéng Bo Y té. T6 chirc thuc hién cong viéc thude
chire néng, nhi¢m vy, quyén han cua Khoa/Phong; bdo cdo dinh ky hoic dot xuét
vé két - qua hoat dong cua Khoa/Phong theo quy dinh. Chiu trach nhiém truéec Gidm
ddc v& toan bd hoat dong ciia Khoa/Phong duoc giao phu trach, nhing cong viée
thudc trach nhiém, tham quyén cia minh va nhiing cong viéc dugc Gy quyén, ké ca
khi d4 phan cong hodc ty nhiém cho cép phé.

- Tiép nhan y kién, van ban chi dao cua Giam déc dé truc tiép giai quyét hoic
phan céng cho cap phé giai quyét. Huéng din, don dbe, chi dao, kiém tra vién
chtre, lao dong cuia Khoa/Phong thuc hién cong viéc theo ding tién do, bao dam
chit luong. Trong qua trinh giéi quyét cong viée néu phat sinh nhimng van dé vuot
qua thim quyén giai quyet phai kip thoi bao cdo Gidm ddc hozic Pho Giam déc phu
trach cho y kién chi dao dé giai quyét.

- Tham dy day du céc cude hop giao ban do Giam déc chu tri (néu Vang mat
phdi bdo cdo nguoi chi tri va cir cap phé duy thay), to chirc thuc hién cac y kién chi
dao cia Ban Giam ddc tai cac cude hop, giao ban Bénh vién.
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- Thuec hién viéc kiém tra, gidm sat hoat dong ctia Khoa/Phong dugc giao phu
trach. Chiu trach nhiém quén ly va sir dung cé hiéu qua céc trang thiét bi, tai san
duge giao cho Khoa/Phong dé phuc vu hoat dong chuyén mon. '

- Chu tri x4y dung Quy ché lam viéc, chuong trinh cong tac ctia Khoa/Phong
phu hop véi Quy ché lam viéc ctia Bénh vién va yéu ciu cai cach hanh chinh; thuc
hién ché d6 béo cdo dinh ky hozic dot xut giri v& cac phong chiic ning dé téng hop
bdo cdo theo quy dinh. Chu tri cac cude hop cuia Khoa/Phong dé so két, tong két,
kiém diém cong tac, d& xuit khen thuéng nhitng vién churc, ngudi lao dong co
thanh tich xuét sic va xu ly vién chtrc, lao dong khong hoan thanh nhiém wvu.

- Khi Truéng Khoa/Phong di cong téc, hdi nghi hodc nghi tir 02 ngay lam viéc
tré 1én phai bdo céo bang van ban (qua phong Té chirc can bd) va phai dugc su
dong y ctia Gidm ddc trude 03 ngdy, sau khi dugc sy dong y cia Giam déc phai uy
quyén cho cép phé giai quyét codng viée thudc nhiém vu, tham quyén ctia minh.

- Truong Khoa/ Phong cé trach nhiém phan céng nhiém vu cu thé cho céc
Pho trudéng Khoa/Phong; cho vién chirc, ngudi lao dong trong Khoa/Phong va
thuong xuyén kiém tra, giam sat ket qua viéc thyc hién.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Theo chirc nang, nhiém vu quy dinh trong
Quy ché bénh vién ctia B Y t€ ban hanh va nhiém vu do Ban gidm doc phan cong.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Phé trudéng
Khoa/Phong

1. Tham muu giup Truéng Khoa/Phong thuc hién cic nhiém vu cong tac
thudc chire néng, nhiém vy ctia Khoa/Phong; chiu su quan ly va phéan coéng cong
tac cia Trudng khoa/Phong. Truong hop dic biét, khi duge Giam déc truc tiép
giao cdc cong viéc dot xuét phai béo cdo Truong Khoa/Phong trude khi thyc hién,
néu Trudng Khoa/Phong ving mit thi sau khi thuc hién phai bao céo lai két qua.

2. Thay mat Truong Khoa/Phong giai quyét cong viéc khi dugc 0y quyén
hodc khi Truéng Khoa/Phong di vang; chiu trach nhiém vé thoi gian, chat lugng,
hiéu qua cong vig¢e cia Khoa/Phong trong thoi gian duoc ty quyén.

3. Hang tuan béo céo tinh hinh va két qua thuc hién cac mat cong tac duogc
phén cdng theo doi véi Trudng Khoa/Phong.

4. Tham dy céc cudc hop do Gidm dbc, Lanh dao Bénh vién chu tri ban vé
cdc van deé c6 lién quan dén nhiém vu duge phan cong.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cilia vién chire, nguoi
lao dong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

- Chu dong, tich cuc thuc hién c4c nhiém vu duogc phén cong theo chirc ning,
nhiém vu cua Khoa/Phong.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng Khoa/Phong vé tién do, chét luong, hiéu qua
cua cong viéc duoc giao.
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- Cl}ép hanh nghiém sy phin cong, chi dao cla lanh dao Khoa/Phong trong
giai quyet cong viéc; chit dong phdi hop véi ddng nghiép dé giai quyét nhiing
nhiém vy dugc phéan cong. |

- Hoan thanh ding thoi han cong viéc dugc giao; truong hop khoéng thé hoan
thanh nhiém vy, phai bao céo Truéng Khoa/ Phong ngay sau khi dugc giao coéng
viéc.

- Thye hién nghiém chinh céc quy dinh ctia Phép luat vé vién chuc, nguoi lao
dong; Quy ché lam viéc cia Bénh vién, cta Khoa/Phong va céc quy dinh khac cé
lién quan.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Trong pham vi duoc lanh dao Khoa/Phong
giao.

Muc II. QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Quan hé cong tic voi S6 Y té

1. Bénh vién Phu san Thanh Héa chiju su chi dao toan dién cia S Y té vé
chirc, hoat dong va chuyén mon nghiép vu.

2. Bénh vién c6 trach nhiém bdo cdo két qua hoat dong cia bénh vién vdi S&
Y € theo quy dinh va bao cdo dt xuat khi c6 cong viéc khan cap.

3. Tham du déy du cac cude hop, hoi nghi do S& 'Y té triéu tap.

Piéu 10. Quan hé cong tac gifta Ban Giam dic véi cac Truwéng, Pho
Khoa/Phong va cac Khoa/Phong

La quan hé cap trén va cap dudi trong d6 cdc Khoa/Phong chiu sy chi dao,
diéu hanh, quan ly toan dién ciia Ban Gidm doc vé t§ chuc, hoat dong va chuyén
mon nghiép vu.

1. Giam dbc chi dao, diéu hanh hoat dong ctia cac Khoa/Phong theo chuong
trinh, ke }}oachq va cb su phéq cong nhiém vu rd réqg trong Lanh dao Bénh vién;
dinh ky t0i thiéu 1 thang 1 14n lam viéc véi tap thé Khoa/Phong dugc giao phu
trach.

2. Gidm dbc, Pho Giam ddc phu trach chi dao chuyén mén thong qua Trudng
Khoa/Phong phong hodc Phé truéng Khoa/Phong (néu Truong Khoa/Phong di
vang); Trudong hop Phé Giam déc mudn giao cong viéc cho Khoa/Phong khong
thudc linh virc minh phu trach thi phai c6 su trao d6i v6i Pho Giam déc phu trach
linh vuc do.

3. Truéng Khoa/Phong chu déng giai quyét cong viéc theo chirc ning nhiém
vu cia Khoa/Phong minh; chiu trach nhiém truée Gidm déc, Phé Gidm dbc phy
trach vé toan bd hoat dong ctia Khoa/Phong va chiu trach nhiém diéu hanh, quan ly
vién chirc, ngudi lao dong chip hanh ky ludt lao dong, ndi quy, quy ché ctia Bénh
vién dé ra; thyc hién ddy d ché do théng tin bdo céo theo quy dinh.
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4. Trong qué trinh giai quyét cong viéc co van dé phat sinh vuot qua quyén
han cta Truong Khoa/Phong, Truong Khoa/Phong phai béo céo xin y kién véi Pho
Giam dbc phu trach hodc Giam déc.

5. Nhimng kién nghi, d& xuét ctia Khoa/Phong phai dugc thé hién bing véan ban
gui Ph6 Gidm déc phu trach hodc Gidm déc xem xét, c6 y kién giai quyét trong
thoi han téi da 05 ngay lam viéc.

6. Giam ddc, Phé Giam déc phu trach chiju trach nhiém vé nhiing sai _pham
ctiia Khoa/Phong (néu sai pham d6 c6 nguyén nhén tir sy chi dao, huéng dan cta
minh).

7. Trudng Khoa/Phong khi di cong tac phai bdo cdo v&i Giam dbc, Phé Gidm
déc phu trach vé noi dung cong viéc, thoi gian cong tac; truong hop vang mat 02
ngay tr¢ 1én thi phai iy quyén cho Pho trudng Khoa/Phong giai quyét cong viéc.

8. Trudng KhoafPhong dugc Gidm dbc bénh vién trao ddi trude va dugc tham
gia y kién dé xuét vé viéc bd nhiém, thuyén chuyén, diéu dong can bo, vién chirc,
lao dong trong Khoa/Phong.

Pi¢u 11. Quan hé cong tic gita Truwéng Khoa/Phong, Pho trwéng
Khoa/Phong va vién chirc, nguwoi lao dong trong Khoa/Phong

1. Phé truéng Khoa/Phong 1a nguoi gitp Truong Khoa/Phong thuc hién mot
s6 nhiém vu va thay mat quan ly, giai quyét nhitng viée duge U iy quyén khi Trudng
Khoa/Phong vang miit.

2. Vién chtrc, ngudi lao dong thude cac Khoa/Phong ¢ trach nhiém thyc hién
t6t cong tac chuyén mén duge giao. Trudng hop cong viée can thiét duoc Giam
d6c bénh vién giao tryc tiép thi phai bao céo v6i Truong Khoa/Phong biét trudc
khi thuc hién, néu Truéng Khoa/Phong ving mit thi sau khi thuc hién phai bao cao
lai ndi dung va két qua thuc hién. Chiu trach nhiém trudc Trudng Khoa/Phong vé
thoi gian, chat luong, hiéu qua cong viéc duoc giao.

3. Vién chuc, nguoi lao dong chiu sy quan ly va diéu hanh tryc tiép cla
Truong Khoa/Phong. Khi c6 nhu cau nghi viéc riéng tir 01 ngay tré 1&n phai bao
céo va dugc sy dong y ciia Gidm ddc bénh vién.

Piéu 12. Quan h¢ cong tic giira cac Trudéng Khoa/Phong

1. Trong quan hé lam viéc, cac Trudng Khoa/Phong phdi hop va tao diéu kién
hd trg nhau hoan thanh tét nhiém vu duoc giao. Khi giai quyét cong viéc thude
chirc nang nhiém vu ctia Khoa/Phong minh, lién quan tdi chirc nang nhiém vy ctia
Khoa/Phong khdc thi phai chi dong pho1 hop dé giai quyét. Trudng hop khong
thdng nhét duoc thi béo cdo va xin y kién Ph6 Giam déc phu trach hodc Giam déc.

2. Trudng cac Khoa/Phong khi giéi quyét cong viée thudce chirc nang, nhiém
vu clia minh c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Khoa/Phong khéc nhét
thiét phai hoi y kién cua Trudng Khoa/Phong d6. Truong Khoa/Phong duge hoi y
kién phai tra 10 bang van ban trong thdi han khoéng qud 02 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan duoc dé nghi va chiju trach nhiém veé ndi dung tra 161 ctia minh; néu qué
02 ngay lam viéc ma Truong Khoa/Phong duoc hoi y kién khong tra 161 thi Trudng
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Khoa/Phong chu tri giai quyet cong viée bao cédo Giam dbc dé xem xét, xit ly (dbi
v6i ndi dung d& nghi cung cap thong tin thudc nganh linh vuc Khoa/Phong phy
trach, thoi gian trd 161 khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc d& nghi).
Trudng hop cong viéc phuc tap, cac Khoa/Phong lién quan phdi hop dé théo luan
thdng nhét va trinh Giam déc quyét dinh thoi han.

3. Trong qua trinh phéi hop giai quyét cong viéc, néu can thiét pha1 di kiém
tra, khao sat thuc té thi Truong Khoa/Phong dé xuit Giam dbc bénh vién cho phép
va chu tri to chirc doan di kiém tra va moi Truong Khoa/Phong co lién quan cung
di; Trudng cac Khoa/Phong duoc héi y kién khong duoc tu td chic di kiém tra,
khio sat thuc té gay anh huéng dén cac hoat ddng ctia bénh vién. Truong hop dugc
moi du hop thi Truéng Khoa/Phong duge moi phéi truc tiép hodc cir nguoi co du
tham quyén du hop, ky bién ban hop.

4. B01 v6i nhitng van dé vuot tham quyén, Trucmg cac Khoa/Phong chu tri
gidi quyét cong viéc phai chu dong phéi hop véi céc Khoa/Phong c6 lién quan
tham muu trinh Giam déc hodc Phé Giam dbéc phu trach xem xét quyét dinh.

5. Viéc phdi hop cdng tac gitta cac Khoa/Phong véi cac doan thé duoc thuc
hién trén co s& quy ché phdi hop va ké hoach cong tac dugc Lanh dao bénh vién
thong nhét véi cac td chie do.

Dleu 13. Quan hé¢ cong tic giita Lanh dao Bénh vién véi Cap uy Ding,
cac to chire chinh tri xa hgi trong Bénh vién

1. Véi Cép u uy Dang

- Dinh ky 6 thang 1 1an hoic khi c6 yéu ciu dot xuét, Lanh dao Bénh vién va
Dang iy hop ban théng nhit dé thong béo chii truong, ké hoach, tinh hinh thuc
hién cdng tic chuyén mén va cong tic Déang trong €0 quan; ban bac ndi dung va
bién phép phéi hop lanh dao thuc hién cac Nghi quyét cua cap uy.

- Binh ky hang thang, cip ty bang phan anh véi Gidm déc Bénh vién vé tinh
hinh tu tudng, chinh trj va nhiing y kién, nguyén vong cua vién chirc, nguoi lao
dong, dang vién trong viéc thuc hién Nghi quyét ctia Pang bd.

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, quy hoach vién chtrc 1anh dao
quan ly cac Khoa/Phong: Lanh dao Bénh vién lam viéc v6i Dang uy dé théng nhét
chil truong, ddng thdi tham khao y kién & Xuat nhéan sy cua Ban thudong vu Pang
uy. Lanh dao Bénh vién lya chon nhén sy va t6 chure thuc hién theo diung quy trinh
trude khi ra quyet dinh. Khi nhan xét, danh gia phan loai vién chic thudc quyén
quén ly, Giam d6c bénh vién tham khao y kién ctia Ban thuong vu Pang uy.

- Lanh dao Bénh vién tao diéu kién thuén loi dé cap uy hoat dong c6 hiéu qua,
gép phan thyc hién tét nhiém vy chinh tri cia Bénh vién.

2. Véi céc to chirc chinh trj - x3 hoi trong Bénh vién

- Giam dbc thay mit Lanh dao Bénh vién c6 trach nhiém thuc hién t6t Quy
ché phéi hop cong tac gitra Bénh vién v6i Cong doan co s6. Thuong vu Cong doan
6 nhiém vy cung cip thong tin vé tinh hinh vién chire, nguoi lao dong v6i Gidm
ddc theo dinh ky tai hoi nghj giao ban hang thang.
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- Ph6 Giam déc duoc phén cong phy trach thay mit Lanh dao Bénh vién cé
trach nhiém git méi quan hé chit ché va tao diéu kién cho Cong doan Bénh vién,
DPoan Thanh nién, Hoi Cuu chién binh hoat dong c6 hiéu qua. Cac td chirc ¢6 trach
nhiém dong vién vién churc, ngudi lao dong, doan vién, hoi vién guong mau thuc
hién t6t nhiém vu chinh trj dugc giao.

- Gidm doc c6 trach nhiém ti€p thu nhitng y kién phan anh cua céc td chirc
doan thé vé tinh hinh hoat ddng cta t6 chtrc minh, vé tAm tu, nguyén vong cuia vién
chtre, nguoi lao dong, doan vién, hoi vién.

- Gidm dbc tao diéu kién thuan loi dé céc 8 chirc hoat dong c6 hiéu qua, gop
phén thuc hién tdt nhiém vu chinh tri ctia Bénh vién; tham khéo y kién cua céc td
chue trudce khi quyét dinh céc van dé lién quan truc tiép dén quyén, nghia vu va lgi
ich hop phép cua vién chiic, nguoi lao dong. Bio dam thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong cta co quan, xay dung nén nép vin hoéa cong so va ky luat, ky
cuong hanh chinh.

Piéu 14. Cic quan hé cong tac khac

1. Quan hé cong tac gitta Truéng khoa véi Diéu dudng trudng khoa, HY sinh
truéng khoa la quan hé 1anh dao véi t6 chirc thuc hién. Diéu dudng trudng khoa,
H¢ sinh truong khoa duoc giao quyén quan ly va t6 chirc thuc hién viéc cham soc
ngudi bénh theo y 1énh va td chite thue hién cong tac vé sinh sach dep trong khoa,
budng bénh dam bao muc tiéu ning cao chét luong cham séc nguoi bénh trong
khoa. Piéu dudng truéng khoa, HY sinh truéng khoa con chiu sy chi dao truc tiép
clia Truéng phong Piéu dudng bénh vién vé viéc td chirc thuc hién chim séc
ngudi bénh.

2. Quan hé cong tac gifta Truéng phong Diéu dudng bénh vién véi K§ thuat
vién trudng cac khoa khéng c¢6 bénh nhan 13 quan hé chi dao thuc hién cong tac vé
sinh sach dep trong khoa cua toan bénh vién theo ké hoach da duoc Giam déc bénh
vién giao.

3. Quan hé cdng tac gilta bac sy didu tri vé6i cac didu dudng, ho sinh trong
khoa 1a quan hé gitta nguoi ra y 1énh va ngudi thuc hién y 1énh.

4. Quan hé cong tac gitra diéu dudng, ho sinh, k§ thuét vién véi ho ly, y cong
1a quan hé gifta ngudi gidm sat chat lugng codng viéc va ngudi thyc hién. Nhiém vu
cta ho ly, y cong do Piéu dudng truong khoa, HY sinh trudng khoa, K§ thuat vién
truong khoa giao.

Chuwong III
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BENH VIEN

Pi¢u 15. Phan loai chwong trinh cdng tac ciia Bénh vién va Lanh dao
Bénh vién

1. Chuong trinh ¢6ng tic nim.

2. Chuong trinh cdng tac quy, thang.
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3. Chuong trinh cdng tac tuan.

Piéu 16. Noi dung va cin cir xdy dyng chwong trinh céng tac

1. Chuong trinh coéng tic nim:

a) Noi dung:

* Chuong trinh c6ng tac ndm ctia Bénh vién gdm hai phan:

- Phan 1: Céc dinh huéng, cac nhiém vu va cac giai phap 16n trén tit ca cac
linh vuc cong tac cia bénh vién.

- Phén 2: X4c dinh danh muc cac d& an, du kién xay dung trong nam.

- Noi dung chuong trinh cdng tic cia Bénh vién phai thé hién két hop gitlta
cac nhiém vu néu trong c4c vin ban, y kién chi dao cta cap trén véi sy chi dong
dé xuit ciia bénh vién. Mbi dé 3 an, cong viéc can x4c dinh rd noi dung chinh, don vi
chu tri, don vi phéi hop, ngudi phu trach, cdp trinh va thoi han trinh timg c4p.

* Chuong trinh céng tdc nim cla cac Khoa/Phong thugc Bénh vién: néu rd
cac nhiém vu cua Khoa/Phong va ké hoach t8 chtic trién khai thuc hién.

b) Cén cur xdy dyng Chuong trinh cdng tac nim:

Chuong trinh cong tc ndm ctia Bénh vién va céc Khoa/Phong duge xay dung
trén co s¢ chirc nang, nhiém vu cua Bénh vién; cdc cam két cia Bénh vién véi Sé
Y té va céc chi tiéu do S& Y té giao.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang:

a) Noi dung Chuong trinh céng téc quy, ‘thang clia Bénh vién va cic
Khoa/Phong gom cac nhiém vu, hoat dong cu thé s& dugc tlen hanh trong quy,
thang d6. C6 danh gia, rat kinh nghiém dé trién khai thuc hién t6t hon trong thang
sau va quy sau.

b) Can ctr xdy dung Chuong trinh c6ng téc: La Chuong trinh cong tic quy,
thang ctia Bénh vién, va cdc Khoa/Phong va cac nhiém vu khic méi phéat sinh
ngoai ké hoach.

3. Chuong trinh cong tac tuan: ctia Bénh vién gdm céc théng tin vé ndi dung
va dy kién thoi gian 1am viéc ctia Ban Giam dbc trong mot tuan.

Piéu 17. Trinh tw xay dung chwong trinh cdng tac ciia Bénh vién

- Phong K& hoach tbng hop 1a don vi tham muu x4y dung, diéu hanh, doén déc
thue hién Chuong trinh cong tac cia Bénh vién, Khi c6 su diéu chinh Chuong trinh
cong tac, Phong Ké hoach tdng hop phai théng béo kip thoi cho Ban Gidm dbc,
Trudng Khoa/Phong c6 lién quan duge biét. Viée diéu chinh chuong trinh cong tac
cua Bénh vién do Giam dbc bénh vién quyét dinh trén co s& dé nghi cua cac
Khoa/Phong va yéu cau chi dao diéu hanh cia Bénh vién.

1. Chuong trinh c6ng tac nam:

a) Trudc ngdy 25 thang 11 hang ndm, cac Khoa/Phong bao cio két qua viéc
thuc hién cdc nhi¢m vu dugc giao trong chuong trinh cong tac ctia Bénh vién nim
d6; kién nghi voi Gidm dbe bénh vién céc dinh hudng, nhiém vu, gidi phap lén
thudc Iinh vue dugc giao va céc nhiém vu, muc tiéu dua vao Chuong trinh cong
tac nam sau.
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b) Trén co s& nhiing yéu cdu, nhiém vu ctia Lanh dao Bénh vién va cdc muc
tiéu dang ky cua cac Khoa/Phong; trong thoi han khéng qua 10 ngay lam viéc,
Phong Ké hoach tong hop du thao chuong trinh cong tac nim sau cta Bénh vién
trinh xin y kién céc dong chi 1anh dao Bénh vién xem xét, cho y kién; hoan chinh
chuong trinh céng tdc nim, trinh Gidm ddc bénh vién ky ban hanh va giri céc
Khoa/Phong, c4 nhan c6 lién quan trong thdng 12 nim trudc nam ké hoach.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang;:

Cén cir Chuong trinh cong tac ndm cua Bénh vién va nhiing van dé phat sinh
méi va d& nghi cta cac Khoa/Phong, Phong Ké hoach téng hop xdy dyng dy thao
chuong trinh céng tac quy, thang cta Bénh vién, trinh Gidm déc quyét dinh, guri
cho cac Khoa/Phong biét.

3. Chuong trinh cong tac tuin:

Cén clr chuong trinh cong tac quy, thang va chi dao ctia Giam doc cac Pho
Giam dbc; Phong Ké hoach tong hop du thao chuong trinh cong tc tun cta Gidm
ddc va céac Pho Gidm déc, trinh Giam dée quyét dinh va thong bao cho cac
Khoa/Phong biét vao sang th 6 trude tun cong tac.

Diéu 18. Theo ddi, danh gia két qua thue hién chwong trinh cong tac

1. Hang tuan, cac Phé Gidm déc c6 trach nhiém danh gid viéc thuc hién
chuong trinh cdng tac dugc giao dé bao cao Gidm dde trong giao ban chiéu th
nim ctia tudn cong tac.

Hang thang, hang quy c6 tong hop bao céo tinh hinh thyc hi¢n ké hoach dugc
giao cdc cong viée chua lam duge va huéng xir 1y tiép theo.

2. Phong Ké hoach téng hop ¢6 nhiém vy theo ddi viéc thuc hién ké hoach,
chuong trinh cdng téc va béo céo két qua thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh. Két qua thuc hién Chu’O’ng trinh cong tac phai dugc coi la mét ti€u chi quan
trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ctia mdi Khoa/Phong.

Pi¢u 19. Chuén bi cac dé an trong chwong trinh cong tac

1. Can ct chuong trinh cong tic ndm ctia Bénh vién. Truong cac Khoa/Phong
chu tri phai chti dong t6 chuc lap ké hoach chuén bi c4c dé an gui cac Khoa/Phong
phdi hop va Phong K& hoach tong hop dé theo doi, don déc, bao dam tién do thuc
hién.

2. Néu chu d@ 4n muén thay d6i yéu cau, pham vi giai quyét van dé ciia d& an
hogc thoi han trinh thi phai bao cdo va phai duge su dong y cia Giam ddc bénh
vién.

3. Truoéng Khoa/Phong ch tri chiu trach nhiém chuan bi toan bd noi dung va

hé so dé én, lay v kién cua Khoa/Phong ¢6 lién quan bang hinh thic t§ chirc hop
hodc giri hd so xin y kién dé hoan chinh dy thao dé an.

4. Trudng céc Khoa/Phong phdi hop ¢6 trach nhiém truc tiép tham gia hodc
ctr ngudi ¢6 du trinh d9, ning luc, thAm quyén tham gia. Trudong hop 1ay y kién
bang vin ban, trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi,
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Khoa/Phong tham gia y kién phai c6 vén ban tra 10i, néu rd nhing diém ddng ¥s
diém khong dong v, kién nghi vé viéc bd sung, sta dbi. Trudng hop ldy y kién
thong qua cudc hop, nhiing y kién thao luan tai cudc hop phai ghi thanh bién ban,
c6 chit ky ctia cac dai biéu tham gia.

Chu'O’ng 10%
CACH THU'C, THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
THUONG XUYEN CUA GIAM POC, PHO GIAM POC

Piéu 20. Cich thirc gidi quyét cong viée clia Gidm dée, Phé Gidm dbe
1. Xt ly cbng viéc trén co s& ho so, tai liéu, to trinh va phiéu trinh giai quyét
cbng viéc cua Khoa/Phong chu tri.

2. Hop v6i céc Khoa/Phong trong bénh vién, S&, nganh, dia phuong lién quan
dé giai quyét cong viéc.

3. Lam vi€c v6i cdc co quan, don vi lién quan, di kiém tra tinh hinh va truc
tlep giai quyet cong viéc tai hién truong,.

4. Khi can thiét, thanh lap céc t6 tu vén gitp chi dao mot s6 nhiém vu quan
trong hodc van dé lién quan dén nhiéu linh vuc; cac td tu vén tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

Piéu 21. Quy dinh vé xir ly van ban

Thuc hién theo Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phu
vé cong tac van thu; Quy ché cong tac van thu, quan Iy con dau va luu trix cia
Bénh vién va cac van ban khéc ¢6 lién quan.

1. Xir ly vin ban dén

a) Can b vén thu c6 trach nhiém tiép nhan vin ban dén, dong dau s vin ban
dén, vao 5O ding ky va chuyén cho Giam dbc (hodc Pho giam déc duoc Gidm dbe
uy quyen xu ly). Cén ctr vao ndi dung van ban, Gidm ddc ghi y kién chi dao Vao

phiéu xur ly va van thu ¢6 trdch nhiém chuyén ngay dén cac Khoa/Phong dé tb
chtrc thuc hién kip thoi.

b) Céng van dén co dau “Mat” ghi trén bi thu, can bd van thu khong duoc
bdc ma phai chuyén truc tiép cho ngudi c6 tén trén bi thu dé xur ly.

c) Nhiing tai liéu, buu pham gui dich danh tén trén bi thu, c4n bo vin thu
khong duge béc ma chuyén dén dung tén nguoi nhin ghi trén phong bi hodc nguoi
¢6 trach nhiém dé xur ly.

d) S6 dang ky cong van dén phai dugc 14p riéng; ndi dung dang ky vao sb
phai ding mau, ¢é danh s thir tu dé tién cho viéc luu trit va tra cu.
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e) Cac Khoa/Phong phai luu cac van ban chi dao giai quyét cong viée tai
Khoa/phong minh. Vin thu mé s6 theo doi va khéng cép lai cac van ban da sao gtri
(trr khi ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao Bénh vién).

2. Xt ly van ban di

a) Van ban phat hanh phai dung thé thirc, ndi dung, thim quyén theo quy
dinh, vao s, ghi ngay thang va dong déu. Can bd vin thu ¢4 trach nhiém kiém tra
thé thtrc, tinh hop 18 ctia vin béan, thuc hién céc tha tuc vé lru trlt va gui vén ban.
Truong hop cac van ban sai quy dinh can bg van thu ¢6 quyén tir chdi khéng phat
hanh va giri tra lai noi dy thao dé hiéu chinh.

b) S6 ding ky van ban phat hanh phai duoc 18p riéng theo ting loai vén ban
(Cong van, quyét dinh...). N6i dung ding ky vao sb cong vén, loai van ban phai
dugc phén loai va ghi chép chinh x4c, rd rang phuc vu tét cho cong tac luu trir va
tra ctru theo dung quy dinh hién hanh.

Picu 22. Ché d§ bao mat va lvu giit hd so

1. Céc vin bén, bo céo di, dén, chi dugc giri theo ding dia chi quy dinh. Tt
ca vin ban phat hanh déu luu giit tai van thu ban chinh. Cac vin ban thude
Khoa/Phong chuyén moén dugce luu gilt tai Khoa/Phong. Cén bd van thu tuyét d6i
khéng duoc tiét 16 hodc cung cap thong tin ra ngoai khi chua c6 ¥ kién cua Lanh
dao Bénh vién.

2. Két thuc nam, cac Khoa/Phong thu thap, phan loai hd so dé quan ly, bao
quan va luu trit theo quy dinh.

3. Pon vi, c4 nhan ¢6 nhu ciu muon tai lidu luu trit phai dugc su dong ¥ cla

Lanh dao Bénh vién; viéc hiy hd so qua thoi han pha1 thuc hién theo diung quy
dinh.

Piéu 23. ThAm quyén trinh va ky cac van ban

1. Giam ddc bénh vién truc tiép ky cc van ban gui cac BY, Nganh Trung
uong, Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, Chui tich UBND tinh; céc quyét dinh tiép
nhan, thuyén chuyén, thoi viée, dé bat, bd nhiém, ky luét, khen _thudng, nang luong
cho vién chirc va cac quyét dinh, van ban khac thudc thdm quyén quén ly.

Truong hop Giam dbc bénh vién ban cong tic hodc vi mot ly do nao dé ma
phai ving mit dai ngay tai co quan, thi Giam déc uy quyén (bing vin ban va cd
thoi han nhét dinh) cho mot Phé Giam dbc ky thay.

2. Ph6 Giam dbéc ky thay Giam dbc céc van ban gui cac S6, nganh, dia
phuong, cac doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan thude cac linh vue chuyén mén dugce
Giam doc phan cong va phai chiu trach nhiém vé ndi dung ctia vin ban.

3. Vén ban cta cac phong chuyén mén trinh Giam ddc ky (Phé giam dbe ky
thay), Truéng phong phai kiém tra, ky nhay va chiu trach nhiém trudc Lanh dao
Bénh vién vé ndi dung cia van ban.
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Chuong V
CHE PQ GIAO BAN, HOI NGHI

Diéu 24. Cac cugc hop

1. Hop giao ban hang ngay

a) Hop giao ban khoa

- Chu tri: Truéng khoa

- Noi dung: Béc s¥ trye béo cdo tinh hinh ngudi bénh trong 24 gi0 qua.

- Nguoi chu tri nhén xét, rat kinh nghiém, théng bao cong viéc trong ngay

- Thanh phan: Trudng, Phé khoa, toan phién tryc, cac bac sy va didu dudng
trong khoa.

- Thoi gian: 15 phat dau gio budi sang

- Ghi s6 hop: biéu dudng trudng khoa

b) Hop giao ban Bénh vién

- Chu tri: Giam ddc, Phé Gidm déc, Trudng phong Ké hoach téng hop

- Noi dung: Ban tryc béo céo tinh hinh hoat dong trong 24 gity qua.

- Nguoi chu tri nhan xét, rat kinh nghiém, thong bao cong viéc trong ngdy.

- Thanh phan: Giam déc, cdc Phé Giam déc, Truong cac Khoa, Phong, toan
ban truec.

- Thoi glan 30 phut sau giao ban khoa, phong

- Ghi s6 hop: Truorng phong K& hoach téng hop

2. Hop hang tuén

a) Hop giao ban toan bénh vién

- Chu tri: Giam ddc

- No1 dung: Truong phong Ké hoach téng h(yp b4o céo tinh hinh hoat dong
trong tun ctia bénh vién, ké hoach tuén sau. Céc y kién dong gop, xay dung, dé
xudt ctia cac Khoa/Phong trong bénh vién.

- Ngu0’1 chu tri nhan xét, rat kinh nghiém, phin cong nhiém vu, thong bdo
cong viéc tudn toi.

- Thanh phan. Giam dbc, cac Phé Giam déc, Truong, Phé cac Khoa, Phong,
toan b bac sy trong bénh vién.

- Thoi g1an 30 phut séng thir sdu sau glao ban hang ngay

- Ghi s6 hop: Trudng phong Ké hoach téng hop

b) Hop giao ban Gidm déc bénh vién

- Chu tri: Gidm ddc

- Nboi dung: Kiém diém cong tac tudn qua, ban ké hoach cong tac tuan téi va
nhiing céng viéc c6 lién quan dén cong tac bénh vién.

- Thanh phan: Gidm déc, c4c Phé Gidm déc, Truéng cac phong chirc ning,
Truong khoa Dugc. Moi Chu tich cong doan co sé tham du khi ¢ cc nodi dung
lién quan.

- Thoi gian: Chiéu thtr ndm hang tuan
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- Ghi s6 hop: Trudng phong T chiic cén bd

¢) Hop Diéu dudng truéng khoa

- Chi tri: Truéng phong Diéu dudng

- Noi dung: Kiém diém cong téc didu dudng trong tuan va ban ké hoach cong
tac tun sau.

- Thanh phan: Truéng phong Diéu dudng, Piéu dudng (HO sinh, K§ thuat
vién) trudng khoa.

- Thoi gian: Chidu thir tu hang tun

- Ghi s6 hop: Trudng phong Piéu dudng phan céng

d) Hop Héi dong nguoi bénh cdp khoa

- Chu tri: Chu tich Hoi dong ngudi bénh cip khoa

- Noi dung: Péng gép cu thé vé td chire, tinh hinh kham bénh, chita bénh va
phuc vu cham séc¢ cia bénh vién

- Thanh phan: Hbi ddng ngudi bénh cp khoa

Trudng khoa

- Thoi gian: Chiéu tht séu hang tuan

- Ghi s6 hop: Piéu dudng trudng khoa

3. Hop hang théng

a) Hop toan Khoa/Phong

- Chu tri: Truéng Khoa/Phong

- Noi dung: Kiém diém cdng tac trong thang, ban ké hoach trong thang sau;
binh xét thi dua, xép loai lao dong trong thang.

- Thanh phan: Truéng Khoa/Phong, cac thanh vién trong khoa/phong

- Thot gian: Hop trude ngay 25 hang thang

- Ghi s6 hop: Piéu dudng truong khoa, vién chtrc cia phong

b) Hop Hoi dé‘ng nguoi bénh cd'p bénh vién

- Ch tri: Chu tich Hoi ddng ngudi bénh cip bénh vién

- Noi dung: Péng gép cu thé vé to chirc, tinh hinh kham bénh, chita bénh va
phuc vu cham sdc ctia bénh vién

- Thanh phéan: Hoi dong ngudi bénh cip bénh vién

Gidm ddc bénh vién

- Thoi gian: Chiéu thtr sau tudn cudi thang

- Ghi s6 hop: Trudng phong Piéu dudng bénh vién

4. Hop so két 6 thang

a) Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truédng Khoa/Phong

- Néi dung: So két cong tac 6 thang, binh danh hiéu thi dua, x4y dung ké
hoach cong tac 6 thang cudi nim, trudng Khoa/Phong lam bao cdo gl 1én gidm
ddc bénh vién. |

- Thanh phan: Truéng khoa/phong, céc thanh vién trong khoa/phong

- Thoi gian: Chiéu thi sdu tuan thir 3 cia théng 6
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- Ghi s6 hop: biéu dudng truong khoa, vién chirc ctia phong

b) Hoi nghi so két 6 thdng dau niim

- Chu tri: Giam ddc

- No6i dung Giam dbc so két cong tac 6 thang dau nam, cong bd danh hiéu thi
dua, phd bién ké hoach cong tac 6 thang cudi nam, phét dong thi dua.

- Thanh phan: Giam déc, cic Pho Giam ddc, can bd cha chdt va cac dai biéu
dai dién c4c thanh vién cadc Khoa/Phong trong bénh vién. Moi Chu tich Cong doan,
chu tich cac Hoi, Bi thu doan thanh nién du.

- Thoi gian: Cudi thang 6

- Ghi s6 hop: Trudng phong Ké hoach téng hop

5. Hop Téng két nam

a) Hop toan Khoa/Phong

- Chu tri: Truéng Khoa/Phong

- No1 dung: Truéng Khoa/Ph(‘)ng téng két cong tac trong nam, binh xét thi
dua; xay dung muc tiéu, ké hoach nam sau; truong Khoa/Phong lam béo cdo gui
1én Giam dbc bénh vién.

- Thanh phén: Trudng khoa/phong, cac thanh vién trong khoa/phong

- Thoi gian theo huéng dan cta bénh vién

- Ghi s6 hop: biéu duorng truong khoa, vién chtre cia phong

b) Héi nghi tong két cang tdc nam

- Chu tri: Ban Giam déc, Chu tich Cong doan bénh vién

- N6i dung: Giam ddc téng két cong tac trong nim, cong bd két qua hop Hoi
dong thi dua bénh vién, cong tdc cong doan, cong tic thanh tra..... Phuorng hudng,
nhiém vy, muc tiéu, ké hoach nim sau; phéat dong thi dua; c6 thé két hop Hoi nghi
vién chtrc, nguoi lao dong bénh vién.

- Thanh phan: Gidm ddc, cac Phé Giam déc, can bd chii chét va céc dai bidu
dai dién cdc thanh vién cac Khoa/Phong trong bénh vién. Moi Chu tich Cong doan,
chu tich cac Hoi, Bi thu doan thanh nién du.

- Thot gian: Trong thang 12

- Ghi s6 hop: Trudng phong Ké hoach tdng hop

Diéu 25. T6 chirc hdi nghi

1. Viée t6 chtrc hdi nghi, cudc hop mang tinh chat chuyén mén, nghiép vu thi
in gidy moi, glay triéu tap hoi nghi va tai liéu do phong chuyén moén chuén bi.
Céng tac chudn bj hoi truong, phuc vu hoi nghi do Phong Hanh chinh quén tri chiu
trach nhiém. Cac phong chuyén mén théng bdo cho Phong Hanh chinh quan trj
thoi gian t chuc va sb lugng dai biéu tham du trude it nhét 01 ngay lam viéc.

2. Viée t6 chire sinh hoat, hoc tdp chung ctia co quan do Gidm dbc quyét dinh,
cong tac chuan bi t chirc do Phong Hanh chinh quan tri chju trach nhiém.
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3. Viéc to chitc céc cude hop, hdi nghi cua céc doan thé khéc néu tién hanh
trong gid hanh chinh phai dwgc Gidm déc dong y va phai dugc thong béo cho
Phong Hanh chinh quén tri truéc it nhat 01 ngay lam viéc.

4. Vién chue di du hop, hoi nghi, giao ban co quan phai di dung gi0, khong
lam viéc riéng, khong str dung dién thoai trong phong hop, chip hanh su diéu hanh
cla chu toa, phét biéu, phat ng6n ding quy dinh.

5. Nguoi chu tri cudc hop, giao ban diéu hanh cudc hop phai c6 két luan rd
rang vé cac ndi dung da duogc thao luan.

Chuwong VI
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA CONG VIEC PUQC GIAO

Diéu 26. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra phai dugc tién hanh thuong xuyén va c6 ké hoach; Gidm ddc bénh
vién c6 tham quyén quyét dinh ké hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phai ddm bao tinh chinh xac, khach quan, khoa hoc, cong khai,
ding phap luat, khong chong chéo, khong gay phién ha va khong lam can trd dén
hoat dong binh thuong cta dbi tuong dugc kiém tra.

3. Quaé trinh klem tra phai 18p bién ban kiém tra; khi két thiic klem tra phai c6
két luan rd rang, néu phat hién c6 sai pham phai xir Iy hoic dé& xuét cap c¢6 thAm
quyén xir Iy thoa dang.

4. Qua kiém tra phai tao duoc su chuyén b1en tich cuc trong quan ly, chi dao
diéu hanh, ky cuong, ky luét hanh chinh.

Piéu 27. Pham vi kiém tra

Gidm dbéc, Phé Giam dbc kiém tra viéc thi hanh van ban va giai quyét cong
viée thude chirc ndng, nhiém vy cua cdc Khoa/Phong trong bénh vién.

Piéu 28. Phwong thirc kiém tra

1. Gidm ddc quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra hodc phan cong thanh vién
Ban Giam déc, Trudng cac Khoa/Phong chu tri kiém tra viéc thi hanh cac véan ban
chi dao dbi vé6i nhirng linh vuc, chuong trinh, cong viéc cu thé ¢6 nhiéu ndi com;
chin chinh ky luét, ky cuong hanh chinh va thyc thi cic quy dinh cia phép luat.

2. Giam doc Phé Giam doc kiém tra viéc thi hanh céac van ban chi dao, diéu
hanh théng qua lam viéc truc tiép véi cac Khoa/Phong.

3. Tru’orng cac Khoa/Phong t6 chirc tu kiém tra thuong xuyén, dinh ky hodc
dot xuét viée thi hanh céc vin ban trong pham vi quan 1y cia minh.

4. Khi két thtc klem tra, nguoi chu tri viéc kiém tra phai bao cdo két qua véi
cap trén c6 thim quyen néu phat hién c6 sai pham thi dé xuit xur Iy theo thim
quyén hoc kién nghi cap c6 thim quyén xr ly theo quy dinh cua phép luat.
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Chwong VII
CHE DQ TIEP KHACH, I CONG TAC VA QUAN LY TAI SAN

Diéu 29. Ché d9 tiép khach va di cong tic
Thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly tai san céng duoc Gidm
ddc bénh vién ky ban hanh riéng.

Dicu 30. Di cong tac

1. Giam déc bénh vién chi ctr vién chirc thudc thim quyén quan ly di cong
tac, hoi nghj theo ding thanh phan lién quan dén noi dung chuyén cong tac, hoi
nghi.

2. Vién chuc di cong tac trong nudc vé phai bdo céo Gidm dbc vé ndi dung
duoc linh hdi va ké hoach trién khai, thuc hién.

3. Vién chirc di cong tac, hdi nghi & nudc ngoai phai thuc hién nghiém chinh
theo quy dinh ctia Pang va cua Nha nude, vé phai béo cio Gidm dbc ndi dung va
két qua cong téc.

4. Chi dugc tién hanh céc thu tuc theo chuyén di cong tac, hoi nghi sau khi
duoc Gidm ddc bénh vién dong y.

Piéu 31. Quan ly kinh phi, bdo v¢ tai san Bénh vién
1. Quéan tri Bénh vién:

a) Dbi voi bao vé bénh vién: Viéc quén tri co quan do Phong Hanh chinh
quén trj chiu tréch nhiém, bd tri ngudi truc bao v€ 24/24 gio.

Néu mét tai san bénh vién va phuong tién cia khach dén lam viéc véi bénh
vién trong gi¢ lam viéc ngudi truc bao vé phai chiu trach nhiém bdi thuong theo
gié tri hién hanh.

b) Béi véi vién chie, nguoi lao dong trong bénh vién:

- Vién chure, nguoi lao déng trong bénh vién co trach nhiém thyc hién va nhic
nhd moi ngudi thuc hién ndi quy ra vao bénh vién, _quy dinh vé an toan dién, quy
dinh vé& quan tri mang tin ‘hoc, . . nham x4y dung nép sbéng van hod, vin minh, bao
vé clia cong, thuc hanh tiét klem chdng lang phi.

- Tung Khoa/Phong va vién chirc, nguoi lao dong dugc giao sir dung tai san
cia Bénh vién phai c6 trach nhiém bao quan tt dé su dung lau bén va vé sinh
sach. Néu hu hong phai néu 13 nguyén nhan dé thay thé stra chita; Néu d& mét
(khong thude trach nhiém Béo vé clia bénh vién) thi phai bdi thuong.

- Vién chtrc, nguoi lao dong khi nghi huu hogic chuyén cong tac khac c6 trach
nhiém ban giao toan b tai san, tai liéu duge giao quan ly sir dung cho bénh vién.

- Phong Hanh chinh quan trj phdi hop véi phong Tai chinh ké todn mé sb
dang ky theo ddi quan ly moi tai san trong Bénh vién, dinh ky kiém ké dénh gia
phén loai theo quy dinh ctia Nha nude.
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2. Ché d6 quan ly, st dung kinh phi va tai san bénh vién theo cac quy ché,
quy dinh: Chi tiéu ndi bd; quan ly va sir dung tai san cong; quén ly Va su dung van
phong pham; quan ly va st dung bép an tap thé.

Chuwong VIII
BAN THANH TRA NHAN DAN VA TO CHUC TIEP DAN

Pi¢u 32. Nhiém VU, quyén han ciia Ban Tranh tra nhan dan

1. Nhiém vu:

Ban thanh tra nhén dén c6 nhiém vy gidm sét viéc thuc hién chinh sach, phép
luat, viéc giai quyét khiéu nai, t céo, viéc thuc hién phép luat vé dan chu & co sé
cua bénh vién.

2. Quyén han

- Kién nghi ngudi c6 thdm quyén xir 1y theo quy dinh cta phép luét khi phat
hién c6 d4u hiéu vi pham phép luat va gidm st viéc thuc hién kién nghi do.

- Khi can thiét, dugc ngudi ding dau don vi giao xdc minh nhiing vu viéc
nhét dinh.

- Kién nghi véi nguoi dung dau don vi khéc phuc so hé, thiéu sét duoc phat
hién qua viéc gidm sét; bao dam quyen va loi ich hgp phép cuia vién chiic va ngudi
lao dong, biéu duong nhitng tap thé, c4 nhan cé thanh tich. Truong hop phét hién
ngudi ¢é hanh vi vi pham phép luat thi kién nghi cap c6 thim quyén xem xét, xtr

ly.
Piéu 33. Hoat dong ctia Ban Thanh tra nhin dan

1. Ban thanh tra nhan dan do Ban chip hanh Céng doan co sé truc tiép chi
dao hoat dong.

2. Céan ctr vao nghi quyét Hoi nghi can bd vién chirc va su chi dao ciia Ban
chap hanh Cong doan co s&, Ban thanh tra nhan dan 14p chuong trinh cong tac theo
tung quy, ting nam.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém bao co vé hoat dong ctia minh véi
Ban chap hanh Céng doan co s6.

Piéu 34. Trach nhiém cia Giam doc bénh vién

1. Thong bao cho Ban thanh tra nhén dén vé céc ché do, chinh sach va nhiing
thong tin can thiét khac; bao dam quyén loi dbi véi thanh vién Ban thanh tra nhan
dén trong thoi gian thanh vién d6 thyc hién nhiém vu.

2. Yéu cdu cac khoa/phong, vién chirc, nguoi lao dong thude quven quan ly
cung clp kip thoi, ddy du céc théng tin, tai liéu lién quan truc tiép dén noi dung
gidm sat dé Ban thanh tra nhan dan thuc hién nhiém vu.
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3. Xem xét, giai quyet kip thoi cac kién nghi cua Ban thanh tra nhan dan;
thong béo két qua giai quyét trong thoi han chdm nhét khong qua 15 ngay, ké tir
ngdy nhan duoc kién nghi do; xir ly nguoi ¢6 hanh vi can trd hoat dong cua Ban
thanh tra nhan dan hodc nguoi c¢6 hanh vi tra thu, tra dap thanh vién Ban thanh tra
nhan dan.

4. Thong bao cho Ban thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t8 céo,
viéc thuc hién phap luat vé dan chi & co so.

5. Hd trg kinh phi, phuong tién dé Ban thanh tra nhan dan hoat dong theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 35. Trach nhiém ciia Ban Chéap hanh cong doan co s6

1. Phéi hop véi nguoi dimg dau don vi td chirc Hoi nghi can bo vién chire biu
Ban thanh tra nhan dan.

2. Ra van ban cong nhan Ban thanh tra nhan dan va thong bao cho vién chire,
ngudi lao dong trong don vi; t6 chitc cude hop ctia Ban thanh tra nhan dan dé Ban
thanh tra nhan dan bau Trudng ban, Pho Truéng ban, phan cong nhiém vu cho
tung thanh vién.

3. Huéng dan Ban thanh tra nhin dan xay dung chuong trinh, ni dung céng
tac, dinh ky nghe bdo céo két qua hoat dong va giai quyét kién nghi cua Ban thanh
tra nhan dan d6i véi Ban Chép hanh Cong doan co s0.

4. Bong vién vién chirc, nguoi lao dong & don vi ting ho, tham gia hoat dong
cua Ban thanh tra nhan dan.

5. X4c nhén bién ban, kién nghi ctia Ban thanh tra nhan dan.
Picu 36. Tiép cong dan
Bénh vién bb tri 01 phong tiép dan va sap xép c4n bd ¢ du trinh d9, nang luc

va am hiéu vé phép luat dé lam nhiém vu tiép dan. Giai quyet kip thoi nhiing y
kién déng g6p ctia bénh nhan va gia dinh bénh nhan; t6 chirc tot cong tac tiép dan.

Chuong IX
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Picu 37. Ché dd thong tin bio cdo

1. Trudng céc Khoa/phong cd trach nhiém bao cdo tinh hinh thyuc hién nhiém
vu vé cac phong chirc ning dé tong hop, bdo c4o Lanh dao Bénh vién.

- Bdo cdo thang: giri trude ngay 25 hang thang.

- Bdo cdo quy: gui trude ngay 10 ctia thang cubi quy
- B4o c4o 6 thang ddu nam: giri trude ngay 25/6.

- B4o cdo nam: gt truéc ngay 01/12.

- Céc bao cao chuyén de, bao cdo dot xuat khi Lanh dao bénh vién yéu cau.
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2. Phé Giam ddc ¢6 trach nhiém téng hop két qua thuc hién nhiém vu thudc
linh vuc duoc phén cong, thuong xuyén thong tin, bio cdo Giam ddc va thong nhat
huéng giai quyét.

3. Cac Khoa/Phong phai thudng xuyén trao déi, cung cap thong tin, tai liéu
cho nhau khi ¢6 yéu cau, phoi hop thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. Lanh dao bénh vién théng bdo cho vién chirc, ngudi lao dong trong bénh
vién biét nhitng viéc sau:

- Chuong trinh nhiém vy, cong tac hang thang, quy, ndm ctia Bénh vién.

- Kinh phi hoat dong hang nim ctia Bénh vién, bao goém kinh phi do ngan
sach cép, nguodn tai chinh khac (néu c6) va quyét toan kinh phi hang nam cua Bénh
vién.

- Tuyén dung, dao tao, khen thuong, ky luat, quy hoach, néng bac luong, nang
ngach béc va de bat bé nhiém, mién nhiém vién chirc.

- Két qua giai quyét vé phong chéng tham nhiing, khiéu nai, t§ céo trong noi
bd bénh vién.

- No6i dung Quy ché 1am viéc cia bénh vién.

Piéu 38. Théng tin vé hoat dong ciia Bénh vién

Giam dbc Bénh vién c6 nhiém vu:

- Cung cip cho céc co quan thong tin dai ching cac thong tin chinh x4c, kip
thoi vé céac sy kién xay ra trong bénh vién.

- Thyc hién tra 10i trén bio chi theo quy dinh ctia phap luat; thuong xuyén
diém bdo, phat hién va yéu cau co quan bio chi cai chinh nhiing tin, bai da ding,
phat c6 ndi dung chua ding sy that thude chire nang, nhiém vu dugc giao.

- Khdng cung cép nhimg thong tin dang trong qua trinh xtt Iy va nhing ndi
dung con dang dugc thao ludn va chua cé y kién két luan cua cap trén truc tiép
quén ly.

- Tang cudng quén ly cong tac thong tin va ¢ quy ché cung cép thong tin clia
don vi; khong d¢€ 16 cac thong tin thudc danh muc bi mat nha nudec.

Piéu 39. Truyén thong trén mang tin hoc

- T6 cong nghé théng tin gitp viéc cho Gidm déc bénh vién quan ly, t6 chuc
vé cong tdc truyen thong, cac hoat dong quang ba thuong hiéu, quan hé cong
chiing cua bénh vién; Quén tri website ctia Bénh vién; dam bao hoat dong va phat
trién tng dung Cong nghé thong tin trong moi linh vuc hoat dong cia Bénh vién.

- Ban Bién tép trang thong tin dién ttr ctia bénh vién (Website bénh vién) td
chire va thuc hign hoat dong ciia Website theo quy dinh ctia Luat Cong nghé théng
tin va cac quy dinh hién hanh.

- Thuc hién két nédi mang tin hoc va trao ddi thong tin qua mang tin hoc dién
rong cuia S& Y té theo quy dinh.
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Chuong X
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 40. Khen thwéng

1. Viéc chap hanh céc ndi quy, quy ché cua Bénh vién dugc lay lam mdt trong
nhiing ti€u chi co ban, cung véi danh gia chat lugng chuyén mon dé danh gié xép
loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia vién chirc, nguoi lao dong.

2. Hang théang cac Khoa/Phong t6 chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu
theo tiéu chi quy dinh ctia Bénh vién va dé nghi xét thudng ddi véi tap thé, c4 nhan
theo quy dinh guii Phong Td chirc can bd tong hop, trinh Hoi déng thi dua khen
thuéng bénh vién xét thudng. Ket qua binh xét thang 1am co sé dé binh xét thi dua
nam va dé nghi cp c6 thim quyén khen thudng theo quy dinh.

Diéu 41. Ky luat

Nhing ca nhan c6 hanh vi vi pham phép ludt, vi pham nhiing diéu cAm, khong
duoc 1§1m doi véi Vjén chuce; Vi pham ndi quy, quy ché cia bénh vién; Vi pham
cam ket gifta tap thé khoa, phong hodc c4 nhan véi Bénh vién thi tuy theo murc do
vi pham, xtr ly theo quy dinh cda phap luat.

Chuong XI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 42. Trudéng cac Khoa/Phong chiu trach nhiém phd bién ndi dung Quy

ché lam viéc cia Bénh vién dén toan thé vién chtc, nguoi lao dong trong
Khoa/Phong va t6 chire thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Trong qua trinh thyuc hién, Quy ché nay c6 thé dugce bd sung, stra ddi cho phu
hop theo dé nghi cua cadc Khoa/Phong hoac theo quyét dinh ciia Giam doc Bénh

vién./. %/



