SO Y TE THANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PHU SAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

sé: 866 /QD-BV  Thanh Hod, ngay A1 thang 44 nam 2025

QUYET PINH
V& viéc Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Bénh vién Phu sian Thanh Hoa

GIAM POC BENH VIEN PHU SAN THANH HOA

Céin it Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Ludt sia doi,
bé sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bg, céng chirc va Ludt Vién chirc s
52/2019/QH14;

Can cir Ludt thue hién dan chii & co sé sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022;

Cdn cir Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phi vé
cong tdc van thu;

Can cik Chite ndng nhiém vu, quyén han t6 chitc bé may trong Quy ché
bénh vién ciia Bé Y té ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1895/1997/BYT-OD
ngay 19/9/1997;

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/0P-UBND ngay 22/2/2022 ctia Chu tich Uy
ban nhdn dan tinh Thanh Hod vé viéc Ban hanh Quy dinh phdn cong, phan cdp
quan ly 16 chirc bé may, bién ché va cdn bé, cong chue, vién chirc thuée UBND
tinh Thanh Hoad quan [y,

Céin cik Quyét dinh s6 1587/0BD-SYT ngay 22/9/2025 cua Gidm doc So Y té
Thanh Héa vé viée ban hanh Quy ché lam viéc cia S6 Y té Thanh Héa;

Cdn cit y kién cudc hop Ban Gidm déc va Truong phong Té chikc cdn bo
ngay 20/11/2025 vé viéc xdy dung, sua doi, bé sung Quy ché lam viéc cua Bénh

vién Phu san Thanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Truong phong T6 chitc cdn bo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ctia Bénh
vién Phu san Thanh Héa”.




Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 338/QD-BV ngdy 08/04/2022 ctia Giam déc Bénh vién Phu san Thanh
Hoa vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Bénh vién Phu san Thanh Hoa.

Piéu 3. Lanh dao bénh vién; Truong cac Khoa/phong; vién chirc, nguoi lao
dong trong bénh vién va céac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. %/

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3 QD;

- Luu: VT, TCCB.
Hoang Van Viét



SO Y TE THANHHOA ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PHU SAN Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA BENH VIEN PHU SAN THANH HOA
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 866 /QD-BV ngay <1 thing 44 nam 2025
cua Giam doc Bénh vién Phu san Thanh Héa )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

l. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic lam viéc, ché do trach nhiém,
quyén han, 18 16i lam viéc, cach thic, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé
cong tac ciia Bénh vién Phu san Thanh Héa (sau ddy goi tat 1a Bénh vién).

2. Moi vién chtrc, nguoi lao dong ctia Bénh vién Phu san Thanh Hoéa déu
chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

3. Céc t6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéce

1. Bénh vién Phu san Thanh Héa lam viéc theo ché d6 thu truéng, trén co
s& nguyén téc tap trung dan chu; bao dam sy lanh dao cta Dang uy bénh vién;
bao dam tinh thong nhat cao, vira phat huy vai tro lanh dao cua tap thé Ban
Giém ddc, vira dé cao trach nhiém cé nhan cta Gidm déc va cac Phé Gidm déc.

2. Moi hoat dong ctia Bénh vién déu phai tudn tha theo quy dinh cua Hién
phap va Phép luét, Quy ché Bénh vién ciia B Y 4, Quy ché lam viéc cua SOY
té va Quy ché nay; bao dam cong khai, minh bach, chat lwong va hiéu qua.

3. Trong phén cong cdng viéc dam bao rd nguoi, rd viéce, rd thoi gian, rd
san pham, 13 trach nhiém, rd thAm quyén va cong bang.

4. Bao dam phat huy ning luc ca nhan; dé cao tinh thin trach nhiém, su
phdi hop cong téc, trao déi théng tin trong giai quyét cong viéc theo chirc ning,
nhiém vy, quyén han duoc phap luat quy dinh; bao dam c6ng tac an ninh chinh
tri ndi bd, bao v¢ bi mat nha nuéc theo quy dinh.

5. Thuc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh; tuan thi nghiém su
lanh dao, chi dao, phén céng cua cép trén; thuc hién cai cach hanh chinh, don
gian héa thu tuc hanh chinh, tao didu kién tét nhit cho bénh nhan dén kham va
chira bénh tai bénh vién.
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Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ctia Giam dbc

1. Giam ddc bénh vién chiu trach nhiém truéc Gidm déc S¢' Y té va trude
phép luat vé toan bd hoat dong cua bénh vién (ké ca nhitng céng viéc dugc uy
quyén va khi phdn cong hodc ity quyén cho cdap phd) va nhiing cong viée dugc
phan cong; chiu sy hudng din, giam sét, kiém tra vé& chuyén mén, nghiép vu cua
S& Y té, co quan chuyén mén tuyén trén va cia cc co quan, don vi theo chuyén
nganh, linh vyc. Trach nhiém giai quyét cong viée ctia Giam dbc bénh vién:

a) Chi dao giai quyét cac cong viéc thude thdm quyén cua bénh vién trong
pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phép luat va khi
duoc cép trén giao; nhimg kién nghi, dé xuét ctia td chire, c4 nhan ¢6 lién quan
dén hoat dong cua bénh vién theo chirc ning va tham quyén; béo cdo, dé xut,
trinh Giam dbc S¢ Y té nhing viéc vuot qua thdm quyén hodc nhitng viée da
phéi hop véi cac co quan lién quan giai quyét nhung chua théng nhét.

b) Chu d6ng nghién ctru, tham muu cho Giam déc S Y té cac van dé lién
quan dén linh vuc hoat dong ctia bénh vién; tham gia dé xuat y kién vé nhiing
cong viée chung ctia S&' Y té khi c¢6 yéu cau; phdi hop v6i Thi trudng cée don vi
khac truc thude S¢ dé xir ly, giai quyét nhitng van dé thudc linh vuec, pham vi
hoat dong cua bénh vién.

¢) Phan cong cong viée cho cép pho; chi dao hudng dan, kiém tra, giam sat,
don doc cap dudi thude quyén quan ly truc tiép thuc hién chuyén mén, nghiép
vu va giai quyét cong viée duoc giao dat hiéu qua.

d) Phoi hop trong tham muu xdy dung du thdo quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu va co céu, té chirc cla bénh vién.

d) Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong ndi bo co quan, don vi va
tham gia cong tac cai cach hanh chinh cta SO Y té.

e) Tham du dﬁ"iy du céac cudc hop, hoi nghi do lanh dao S¢ triéu tép (néu
ving mdt phai bdo cdo ngudi chii tri va cir cdp phé du thay); t6 chirc thuc hién
céc y kién chi dao cta lanh dao Sé tai céc ho1 nghi, cudc hop, lam viéc co lién
quan dén bénh vién.

g) Khi tham muu giai quyét cong viéc hodc duogce xin v kién, phai thé hién
rd quan diém, chinh kién, dong y, thong nhit hay khéng ddng y, khong théng
nhét; khong tham muru, tra 16 chung chung; khong chuyén cong viéc thudc thim
quyén ctia minh 1én cip trén hodc cho don vi khac; khong lam thay cong viée

thudc tham quyén don vi khac khi khong dugc giao.
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h) Khi nghi viéc riéng, dot xuat phai béo cdo Giam ddc S&; nghi tir 02 ngay
lam viéc tré 1én phai ty quyén (bdng vin bdn) cho mdt cip phé diéu hanh céc
hoat dong cua bénh vién.

i) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo theo dinh ky va dot xuét kip thoi,
ding thoi han quy dinh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Giai quyét cong viéc trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han
phap luat quy dinh.

b) Giai quyét cong viéc khi duge cép trén giao, phan cong hodc iy quyén.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam ddc

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

- Céc Phé Giam déc duge Giam dbc phan cong gitip Giam dbe chi dao, xir
ly thuong xuyén cac cong viéc cu thé thudc mét sb linh vuc cong tac; chi dao va
theo ddi hoat dong ctia mot sé Khoa/Phong thudc Bénh vién theo van ban phén
cong cong tac clia Ban Giam ddc.

- Phé Giam déc duge thay mat Giam ddc sir dung quyén han cua Giam déc
dé chu dong giai quyét cac cong viéc duoc phan cong va chiu trach nhiém trudce
Gigm dbc va Phép luat vé nhimg quyét dinh ctia minh.

- Phé Giam ddc thuong truc chiu trach nhiém giai quyét cac nhiém vu cua
Giam dbc khi Giam dbc di véng, béo céo két qua thuc hién va chiju trach nhiém
d6i v6i viée thue hién nhimg nhiém vu duge iy quyeén.

- Khi Giam dbc diéu chinh sy phan cong gitra cac Pho Gidm déc thi céc
Pho Giam ddc phai ban giao ndi dung céng viée, hd so, tai lidu lién quan cho
Phé giam dbc duoc phan cong phu tréach va béo cdo Giam dde.

2. Trong pham vi quyén han duogc giao, cac Pho giam ddc c6 trach nhiém:

- Chi dao c4ac Khoa/Phong dugc giao phu trach thyc hién dung chirc nidng,
nhiém vu duoc giao; t6 chirc trién khai, kiém tra va theo di tinh hinh thuc hién.

- Chi dao, kiém tra viéc trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cua Nha nudc, cac Quy dinh ctia nganh, cia Bénh vién trong
pham vi dugc phan cdng; phat hién kip thoi, xir ly theo tham quyén hoac dé xuat
nhitng van d& can thiét phai stra d6i, bd sung; xur ly hodc d& xuét xir Iy nhing
hanh vi vi pham phép luét thude linh vuc dugce phan cong phu trach.

- Chi dao, xir Iy nhitng van dé phét sinh hang ngay thudc pham vi, linh vuc
minh phu trach; nghién ctru va dé xudt nhitng van dé vé chu truong, chinh sach,
dinh huéng phat trién thudc linh vie duoc phan cong, bao cao Giam dbe xem

xét, quyét dinh.
%
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- Nhitng vén d& thudc vé chi truong, dinh hudéng chua cé vin ban phép luét
quy dinh, c6 tac dong dén hoat dong cuia bénh vién va nhirng véan dé quan trong
khéc thi Pho Giam déc bénh vién phai xin y kién ctia Gidm dbc bénh vién trude
khi ¢6 ¥ kién chi dao hodc tham gia phéi hop.

- C4c Phé Giam déc bénh vién dugce ctr tham gia thanh vién Hoi déng, Ban
Chi dao, Ban Céng téc, thanh vién kiém nhiém cac t6 chic khac phai thuong
xuyén bao cao két qua hoat dong co lién quan dén bénh vién dé Giam dbc bénh
vién theo doi, chi dao.

- Ky thay Giam ddc bénh vién cac vin ban thudc linh vuc duge phan cong
va iy quyén theo quy dinh.

- Céc Ph6 Giam déc khong xir Iy cac van dé khong duge Giam ddc phan
cong va cac van dé khong thude thdm quyén ciia Phé Giam déc.

- Hang nam Phoé Giam dbc tong hop hoat dong ctia cadc Khoa/Phong dugce
phan cong phu trach bao cdo Gidm dc; danh gia, nhan xét va dé xuat véi Giam
dbc cac chu truong, chinh sach, phuong thirc, giai phap nhim ting cudng hiéu
luc, hiéu qua quan ly nha nudc trén tht ca cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém
vu ctuia Bénh vién.

- Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Pho Giam dbc chii dong xir ly
cong viéc; truong hop co y kién khac nhau thi Phé giam doc dang chi tri xir ly
cong viée d6 bao céo Giam ddc dé xin y kién chi dao.

- Ngoai céac nhiém vu dugc phan cong phu trach, cac Phé Gidm dbc dam
nhiém thém mét sé nhiém vu khac theo sy phan cong clia Giam doc va cé tréch
nhiém phéi hop, hd tro 13n nhau trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia ciac Trudng
Khoa/Phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

- Chu dong trién khai thuc hién chic ning, nhiém vu, quyén han cua
Truéng Khoa/Phong theo Quy ché Bénh vién ban hanh kém theo Quyét dinh 50
1895/1997/QD-BYT ctia B trudng Bd Y té. T6 chire thuc hién cong viée thude
chirc ndng, nhiém wvu, quyén han cua Khoa/Phong; bdo cao dinh ky hodc dot
xudt vé két qua hoat dong cua Khoa/Phong theo quy dinh. Chiu trach nhiém
trude Giam dbc, Pho Giam dbe phu trach vé toan bod hoat dong ctia Khoa/Phong
dugc giao phu trach, nhiing cong viéc thudc trach nhiém, tham quyén ctia minh
va nhitng cong viée dugc ty quyén, ké ca khi dd phan céng hodc tiy nhiém cho
cap pho.

- Chu dong nghién ctru, tham muu cho lanh dao bénh vién vé cdc van dé
lién quan dén linh vuc Khoa/Phong phu trach; xdy dung va trién khai thuc hién
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ké hoach cong tac hang thang, quy, ndm thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han
cta Khoa/Phong; quan ly, diéu hanh cong viéc ciia Khoa/Phong thong sudt, hiéu
qué; chii dong phdi hop véi cac Trudng Khoa/Phong khéc trong bénh vign, céc
td chirc, don vi, ¢4 nhéan trong va ngoai nganh dé xtr 1y nhitng van dé lién quan
dén cong viéc thudce chirc ning, nhiém vu cua Khoa/Phong phai tham muu, giai
quyét.

- Tiép nhan ¥ kién, vin ban chi dao cia Gidm déc dé truc tiép giai quyét
hoac phén céng cho cap phé hodc vién chirc thude thdm quyén quan ly giai
quyét dung tién do, thoi han quy dinh va dam bao chat luong, hiéu qua; phai
kiém tra va chiu trach nhiém vé néi dung, chat lugng vin ban tham muu trudce
khi trinh lanh dao bénh vién. Trong qué trinh giai quyét cong viée néu phat sinh
nhitng vAn dé vuot qua thAm quyén giai quyét phai kip thoi bédo cdo Giam dbe
hoic Phé Gidm ddc phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét.

- Tham dy day dt cac cudc hop do lanh dao bénh vién triéu tap (néu viing
mdt phai bdo cdo nguoi chu tri va cu cdp phé du thay), t6 chic thuc hién cac y
kién chi dao ctia 13nh dao bénh vién tai cac budi lam viéc co lién quan dén chirc
nang, nhiém vy ciia Khoa/Phong, bénh vién.

- Thuc hién viéc kiém tra, gidm sat hoat dong cua Khoa/Phong dugc giao
phu trach. Chiju trach nhiém quén ly va sir dung c6 hi€u qua cac trang thiét bi, tai
san duge giao cho Khoa/Phong dé phuc vu hoat dong chuyén mén.

- Chu tri xay dung Quy ché lam viéc, chuong trinh cdéng téc cua
Khoa/Phong pht hop voi Quy ché lam viée ctia Bénh vién va yéu cau cai cach
hanh chinh; thuc hién ché d§ bdo céo dinh ky hodc dot xuét gii vé cc phong
chirc ning dé tong hop béo cdo theo quy dinh. Chu tri cac cudc hop cua
Khoa/Phong dé so két, téng két, kiém diém cong téc, dé xuat khen thuong
nhitng vién chirc, nguoi lao dong c6 thanh tich xuét sdc va xir ly vién chie, lao
dong khong hoan thanh nhiém vu.

- Khi Trudng Khoa/Phong di cong tac, hdi nghi hodc nghi tir ngay lam vigc
thr 02 tr¢ 1én phai bao cao bing vin ban (qua phong Tb chirc can bd) va phai
duoc sy dong y cua Giam dbe trude 03 ngay, sau khi duoc su déng vy ctia Giam
dbc phai ban giao cong viée cho ngudi dugc giao phuy trach giai quyét cong viéc
thudc nhiém vu, thAm quyén ctia minh. Khi nghi khéng qué 01 ngdy lam viéc
phai bdo cdo lanh dao phu trach va ban giao cong viéc cho cap pho.

- Trudng Khoa/ Phong ¢6 trach nhiém phéan cong nhiém vu cu thé cho céc
Phé truéng Khoa/Phong, cho vién chuc, nguoi lao dong trong Khoa/Phong va

thudng xuyén kiém tra, giam sat két qua viéc thuc hién.
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- Thuc hién ché do thong tin, bao cdo dinh ky hodc dot xuét vé két qua hoat
dong cua Khoa/Phong theo Quy ché nay.

Béo céo lanh dao Bénh vién trong céc truong hop sau:

+ Tién d6 va két qua thuc hién céc nhiém vy, cong viéc dugc phan cong.

+ Nhirng vén dé vuot qua thim quyén giai quyét.

+ Nhitng van dé phirc tap, chua c6 van ban phép luat quy dinh, c6 anh
huong dén bénh vién va tinh hinh chinh tri, kinh té, x4 hoi, an ninh anh huong
truc tiép dén hoat dong cua bénh vién.

- Chiu trach nhiém vé bao vé bi mét nha nudc theo quy dinh ctia phap luat;
khi chuyén cong tac, nghi ché @6 huu tri, théi viée... phai thuc hién ban giao
ngay ho so, tai liéu do minh luu giit, khong dugc cham tré, kéo dai; tai liéu
thudc bi mét nha nudc ban giao riéng va phai ky cam két khong tiét 16 bi mat
nha nudce theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc giao.

2. Pham vi giai quyét cong viée: Theo chirc ning, nhiém vu quy dinh trong
Quy ché bénh vién cuia Bo Y té ban hanh va nhiém vu do Ban Giam déc phan
cong.

Pidu 6. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia cic Pho truéng
Khoa/Phong

1. Tham muu gitp Truéng Khoa/Phong thuc hién céac nhiém vu cong tac
thudc chlrc nang, nhiém vu cia Khoa/Phong; chiu su quan ly va phén cong cong
tac cua Truong khoa/Phong. Truong hop dac biét, khi duge Giam déc truc tiép
giao cac cong viéc dot xuét phai bdo cdo Truéng Khoa/Phong trude khi thuc
hién, néu Trudng Khoa/Phong ving mat thi sau khi thuc hién phai bo cdo lai
két qua.

2. Thay mét Truéng Khoa/Phong giai quyét cong viéc khi duge ty quyén
hodac khi Truong Khoa/Phong di vang; chiu trach nhiém vé thoi gian, chat
lugng, hiéu qua cong viéc cua Khoa/Phong trong thoi gian dugc ty quyeén.

3. Hang tudn béo cdo tinh hinh va két qua thuc hién céc mat cong tac duoc
phéan cong theo doéi véi Truong Khoa/Phong.

4. Tham du cac cudc hop do Giam déc, Lanh dao Bénh vién chu tri ban vé
céc van dé c6 lién quan dén nhiém vu dugc phan cong.

Pidu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia vién chirc,
nguoi lao dong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

- Chu dong, tich cuc thuc hién cac nhiém vu duge phan cong theo chirc
ndng, nhiém vu cua Khoa/Phong.
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- Chiu trach nhiém trude Trudng Khoa/Phong vé tién d9, chat lugng, hiéu
qua cua cong viéc dugce giao.

- Chép hanh nghiém sy phan cong, chi dao cua lanh dao bénh vién, lanh
dao Khoa/Phong trong giai quyét cong viéc; thuc hién day du va dung nghia vu,
quyén han, thAm quyén quy dinh déi véi vién chirc; hoan thanh cong viéc ding
thoi han, khong bo sot nhiém vy duge phan cong; truong hgp khong thé hoan
thanh nhiém vy, phai bao cao Trudng Khoa/ Phong ngay sau khi dugc giao cong
viée; chu dong phéi hop véi dong nghiép dé giai quyét nhitng nhiém vu dugc
phan cong.

- Thyc hién nghiém chinh céc quy dinh cta Phép ludt vé vién chirc, ngudi
lao dong; Quy ché lam viéc cua Bénh vién, cua Khoa/Phong va cac quy dinh
khac co lién quan.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

- Trong pham vi dugc lanh dao Khoa/Phong giao.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do cép trén truc tiép giao.

Chuong 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BENH VIEN

Piéu 8. Phéin loai chwong trinh cong tac ciia Bénh vién va Lanh dao
Bénh vién

1. Chuong trinh c6ng tdc nam.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang.

3. Chuong trinh cong tac tudn.

Piéu 9. Nji dung va ciin cir xAy dung chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tdc nam:

a) Noi dung:

* Chuong trinh cong tic ndm ctia Bénh vién gdm hai phan:

- Phén 1: Cac dinh hudng, céc nhiém vu va céc giai phap 16n trén tat ca cac
linh vuc cong tac cua bénh vién.

- Phén 2: Xéc dinh danh muc céc dé an, du kién xay dung trong nam.

- N6i dung chuong trinh céng tac cia Bénh vién phai thé hién két hop giita
cac nhiém vu néu trong cac van ban, y kién chi dao cua cép trén véi su chu dong
dé xudt cuia bénh vién. Mdi dé an, cong viéc can xac dinh rd ndi dung chinh, don
vi cht tri, don vi phdi hop, ngudi phu trach, cép trinh va thoi han trinh timg cap.

* Chuong trinh cong tac nam cua cac Khoa/Phong thugc Bénh vién: néu rd
céc nhiém vu ciia Khoa/Phong va ké hoach t6 chirc trién khai thuc hién.
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b) Can cur xdy dung Chuong trinh cdng tac nam:

Chuong trinh cong tac ndm ctia Bénh vién va cac Khoa/Phong dugc xay
dung trén co s& chirc ning, nhiém vu ciia Bénh vién; cac cam két cuia Bénh vién
v6i SO Y té va cac chi tiéu do So' Y té giao.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang:

a) Noi dung Chuong trinh cong tac quy, thang ctia Bénh vién va cac
Khoa/Phong gdm cac nhiém vu, hoat dong cu thé s& duoc tién hanh trong quy,
thang d6. Cé danh gié, rit kinh nghiém dé trién khai thuc hién tot hon trong
thang sau va quy sau.

b) Cén cir xay dung Chuong trinh cong tac: La Chuong trinh cong tac quy,
thang ctia Bénh vién, va cac Khoa/Phong va cac nhiém vu khéc méi phat sinh
ngoai ké hoach.

3. Chuong trinh cong tac tuan cia Bénh vién: gdém cac thong tin vé nodi
dung va du kién thoi gian 1am viée ctia Ban Gidam déc trong mot tudn.

Piéu 10. Trinh tw xiy dung chwong trinh c¢dng tic ciia Bénh vién

- Phong K& hoach tong hop 12 don vi tham muu xay dung, diéu hanh, dén
dbc thuc hién Chuong trinh cong tac ciia Bénh vién. Khi c6 su diéu chinh
Chuong trinh cong tac, Phong Ké hoach tong hop phai thong béo kip thoi cho
Ban Giam dbc, Truong Khoa/Phong cé lién quan dugc biét. Viéc diéu chinh
chuong trinh céng tac cia Bénh vién do Gidm déc bénh vién quyét dinh trén co
s& dé nghi ctia cac Khoa/Phong va yéu cdu chi dao diéu hanh ctia Bénh vién.

1. Chuong trinh cong tdc nam:

a) Trudc ngay 25 thang 11 hang ndm, cac Khoa/Phong bao cao két qua viéc
thuc hién cac nhiém vu duogc giao trong chuong trinh céng tac cua Bénh vién
nam d6; kién nghi v6i Giam ddc bénh vién cdc dinh huéng, nhiém vy, giai phap
16m thudc linh vuc dugc giao va cac nhiém vy, muc tiéu dua vao Chuong trinh
cong tdc nam sau.

b) Trén co s& nhimng yéu cdu, nhiém vu cta Lanh dao Bénh vién va céc
muc tiéu dang ky cua cdc Khoa/Phong; trong thoi han khéng qua 10 ngay lam
viéc, Phong Ké& hoach tong hop du thdo chuong trinh cong tdc nam sau cua
Bénh vién trinh xin y kién cac ddng chi 1anh dao Bénh vién xem xét, cho ¥ kién;
hoan chinh chuong trinh céng tdc nam, trinh Giam dbc bénh vién ky ban hanh
va glri cac Khoa/Phong, ca nhan c6 lién quan trong thang 12 ndm trudc nam ké
hoach.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang:

Cin cit Chuong trinh cong tdac nam cta Bénh vién va nhiing van dé phat
sinh mé&i va dé nghi cua cac Khoa/Phong, Phong Ké hoach tong hop xdy dung
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du thao chuong trinh céng tac quy, thang cua Bénh vién, trinh Giam dbe quyét
dinh, giri cho cac Khoa/Phong biét va thyc hién.

3. Chuong trinh céng tac tudn:

Can ctr chuong trinh cong tac quy, thang va chi dao ctia Giam déc, cac Pho
Giam dbc; Phong Ké hoach tong hop du thao chuong trinh cong tac tuan cua
Giam dbc va cac Pho Giam dbc, trinh Giam dbc quyét dinh va thong béo cho
cac Khoa/Phong biét vao sang thtr 6 trurde tuan cong tac.

Diéu 11. Theo di, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

1. Hang tudn, cac Phé Gidm déc cé trach nhiém danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cong tac duoc giao dé bao cdo Gidm ddc trong giao ban chiéu thir
nam clia tudn cong tac.

Hang thang, hang quy c6 téng hop bdo céo tinh hinh thuc hién ké hoach
duoc giao cac cong viée chua lam duge va huéng xir ly tiép theo.

2. Phong K& hoach téng hop cé nhiém vu theo ddi viéc thuc hién ké hoach,
chuong trinh cong tac va bao céo két qua thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy
dinh. Két qua thuc hién Chuong trinh coéng tac phai duoc coi 1a mdt tiéu chi
quan trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ctia mdi Khoa/Phong.

Piéu 12. Chuin bj cic dé an trong chwong trinh cong tic

1. Can ci chuong trinh c6ng tac ndm cua Bénh vién, Trudng céc
Khoa/Phong chii tri phai chi dong t6 chirc 14p ké hoach chuén bi cac dé an gt
cac Khoa/Phong phdi hop va Phong Ké hoach téng hop dé theo déi, don déc,
bao dam tién do thyc hién.

2. Néu cht dé 4n mudn thay déi yéu cau, pham vi giai quyét vin dé cta dé
4n hodc thoi han trinh thi phai bdo cdo va phai duoc su dong ¥y ctia Giam doc
bénh vién.

3. Truong Khoa/Phong chi tri chiu trach nhiém chudn bj toan b ndi dung
va hd so dé 4n, liy y kién ctia Khoa/Phong c6 lién quan biang hinh thirc t6 chic
hop hodc giri hd so xin ¥ kién dé hoan chinh duy thao dé an.

4. Truéng cac Khoa/Phong phdi hop c6 trach nhiém truc tiép tham gia hodc
ctr ngudi ¢6 du trinh d6, ning luc, thdm quyén tham gia. Truong hop lay ¥ kién
bing van ban, trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan dugc dé nghi,
Khoa/Phong tham gia y kién phai ¢ van ban tra 101, néu r6 nhiing diém dong v,
diém khéng dong ¥, kién nghi vé viéc bd sung, sira dbi. Truong hop ldy ¥ kién
thong qua cudc hop, nhitng y kién thao luan tai cudc hop phai ghi thanh bién
ban, c6 chir ky cua céc thanh vién tham gia.
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Chuwong IV
CACH THUC, THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
THUONG XUYEN CUA GIAM POC, PHO GIAM POC

Pidu 13. Cach thire gidi quyét cong viée ciia Giam dbc, Phé Giam doc

1. Xt ly cong viéc trén co so hd so, tai liéu, to trinh giai quyét cong viée
ctia Khoa/Phong chu tri. Thu tuc tiép nhan, trinh giai quyét cong viéc, ban hanh
vin ban thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Quy ché van thu luu trt cia bénh
vién.

2. Hop v6i cac Khoa/Phong trong bénh vién, S&, nganh, dia phuong lién
quan (hodc 1y quyén mét Truong phong chii tri néu cuéce hop la cap phong) dé
giai quyét cong viéc.

3. Giai quyét cong viéc qua cach thirc khac nhu: lam viée truc tiép voi
Khoa/Phong, cac don vi cé lién quan, di kiém tra tinh hinh, tiép cong
dan...Trong trudng hop nay, cac Khoa/phong co lién quan phai kip thoi chuan
bi ndi dung va van ban can thiét dé lam viéc va thong bao y kién ctua Giam déc,
Ph6 Giam d6c bénh vién. Trude khi trinh mot dé é4n, chuong trinh, ké hoach hay
du thao vin ban cho lanh dao bénh vién, Khoa/phong tham muu phai nghién ctiru
k§ noi dung, di chiéu véi cac chi truong, dudng 16i ctia Pang va chinh sich,
phap lut ctia Nha nuée ¢6 lién quan, dé xuét ¥ kién giai quyét cu thé va phai
chju trach nhiém vé dé xuét d6. Néu noi dung cong viéc phai giai quyét co lién
quan dén Khoa/phong khéc thi phai giri xin ¥ kién Khoa/phong d6 dé thong nhét
ndi dung trudc khi trinh.

4. Khi can thiét, Giam déc bénh vién thanh 1ap cac td tu van gitip viéc hodc
triéu tap vién chirc, ngudi lao dong thude quyén quan 1y dé giup Giam ddc bénh
vién giai quyét cong viéc. Céc to tu van tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

5. Trong qué trinh xi ly c6ng viée, Giam dbc, Pho Giam déc bénh vién c6
trach nhiém théng bao trong tap thé lanh dao bénh vién nhimg véan dé quan trong
dwoc minh giai quyét, van dé lién quan dén linh vuc duogc giao phu trach cua
Phé Giam déc.

Piéu 14. Quy dinh vé xir Iy viin ban

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020
ctia Chinh pha vé cong tac van thu; Quy ché cong téc van thu, quan ly con dau
va luu trit ctia Bénh vién; quy trinh tiép nhan, xir 1y, phat hanh, quan ly va luu
trir vin ban dién tir trén Hé théng phan mém quan 1y van ban va ho so cong viéc
S& Y té va cac van ban khéc c6 lién quan.

1. Xtr ly van ban dén
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a) Tét ca van ban, hd so dén Bénh vién Phy san déu phai dang ky qua Van
thu, duge tiép nhan ding thu tuc tiép nhan vin ban dén qua méi trudong mang
(trir cac van ban, hé so cong viéc cd ngi dung thugc bi mdt nha nudc theo quy
dinh ciia phdp ludt), ding ky van ban dén phai bao dam day du, rd rang, chinh
x4c céc thong tin can thiét theo thong tin dau vao cua dit liéu quan ly van ban
dén. Can b6 vin thu ¢ trach nhiém tiép nhén van ban dén, déng déu sb vin ban
dén, vao sb dang ky va chuyén cho Gidm déc (hodc Phé gidm doc dugc Gidm
déc uy quyén xir Iy). Can ctt vao ndi dung van ban, Gidm déc ghi ¥ kién chi dao,
van thu c¢6 trach nhiém chuyén ngay dén cac Khoa/Phong dé t6 chirc thyuc hién
kip thoi.

b) Céng van dén c6 ddu “Mat” ghi trén bi thu, can b véan thu khong duge
boc ma phai chuyén truc tiép cho nguoi co tén trén bi thu dé xtr ly.

¢) Nhitng tai liéu, buu pham giri dich danh tén trén bi thu, can bg van thu
khong dugc boc ma chuyén dén ding tén nguoi nhan ghi trén phong bi hoac
nguoi co trach nhiém dé xur ly.

Vin ban dén trong ngay nao phai dugc dang ky hodac chuyén giao trong
ngdy, chdm nhét 13 trong ngay lam viéc tiép theo. Van ban dén co cac muc do
khin: “Hoéa té¢”, “Thuong khan” va “Khan” phai trinh ding ky, trinh va chuyén
giao ngay sau khi nhan duoc.

d) S6 dang ky cong vin dén phai duogc 1ap riéng; ndi dung dang ky vao sO
phai ding mau, c¢6 danh sb thir ty dé tién cho viéc luu trir va tra ciu.

e) Cac Khoa/Phong phai luu cac van ban chi dao giai quyét cong viéc tai
Khoa/phong minh. Vin thu mé so theo ddi va khong cap lai cac vin ban da sao
gl (trir khi ¢6 y kién cuia Lanh dao Bénh vién).

2. Xt ly van ban di

a) Vian ban phat hanh phai ding thé thirc, ndi dung, thdm quyén theo quy
dinh, vao sb, ghi ngay thang va déng d4u. Can b van thu ¢6 trich nhiém kiém
tra thé thirc, tinh hop 1& ctia van bén, thuc hién cac thu tuc vé luu trit va gt van
ban. Truong hop cac van ban sai quy dinh can bg van thu cé quyén tir chéi
khong phat hanh va gri tra lai noi du thao dé hiéu chinh.

b) Sé déng ky van ban phat hanh phai dugc 14p riéng theo timg loai van ban
(Céng vin, quyét dinh...). Noi dung ding ky vao s6 cong van, loai vin ban phai
dugc phan loai va ghi chép chinh xéc, rd rang phuc vu t6t cho cong tac luu trit
va tra ciru theo ding quy dinh hién hanh.

Diéu 15. Quy dinh ky, ban hanh vin bin

1. Giam ddéc bénh vién c6 thdm quyén ky tat ca cac vin ban trong pham vi
giai quyét cong viéc ctia bénh vién va truc tiép ky céc van ban sau:
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a) Cac vin ban phuc vu cho viéc chi dao, diéu hanh, giai quyét cac cong
viéc thudc linh vuc Giam dbc bénh vién truc tiép phu trach.

b) Céc van ban theo quy dinh clia phap luat va quy dinh cta Tinh uy, Hoi
ddng nhan dan tinh, Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, B6 Y
té thi Giam ddc bénh vién phai ky truc tiép.

¢) Céc van ban dé giai quyét nhimg van dé da duoc phan cong cho cap pho
nhung Gidam d6c bénh vién xét thay can thiét phai xem xét, giai quyét truc tiép.

2. Phé Giam dbc bénh vién ky ban hanh céc vin ban sau:

- Ky cac vin ban thudc linh vuce, cong viéc duge phan cong phu trach hodc
khi dugc Giam dbc bénh vién Gy quyén (trir cac vin ban thudc tham quyén ctia
Giam ddc bénh vién phai ky theo quy dinh ctia phap luat va theo quy ché nay).

- C4c van ban khéc theo sy phéan cong cua Giam dbc bénh vién.

3. Vian béan clia cac phong chirc ning trinh Giam déc ky (Phé giam doc ky
thay), Truéng phong phai kiém tra, ky nhdy va chiu trach nhiém truéc Lanh dao
Bénh vién vé ndi dung cua vén ban.

4. Trudng cac Phong chirc nang ky thira 1énh ban hanh mot s6 loai van ban
theo chi dao ciia Giam déc bénh vién.

Piéu 16. Lap ho so va giao ndp tai li¢u vao lwu trir hi¢n hanh va ché dp
bao mat tai liéu

1. Ché d6 bao mat va luu giit hd so dugce thyuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia phap luat vé luu trir. Cac vin ban, bo céo di, dén, chi dugc guri theo dung
dia chi quy dinh. T4t ca vin ban phat hanh déu luu giit tai vin thu ban chinh.
Cén bd van thu tuyét d6i khong dugc tiét 16 hodc cung céap thong tin ra ngoai khi
chua c6 y kién cta Lanh dao Bénh vién. Cac Khoa/phong c6 trach nhiém luu giir
vin ban thudc linh vue duge giao phu trach. Pon vi, ca nhan c¢6 nhu cdu muon
tai liéu luu trit phai duoc sy ddng ¥ ctia Lanh dao Bénh vién; viéc hiy ho so qua
thoi han phai thuc hién theo ding quy dinh.

a) DBbi véi van ban, hd so gidy chua duge nop vao luu trir: Khoa/phong ¢6
trach nhiém bao quén, luu gilt c4c van ban cing v6i ho so theo chic trach,
nhi¢m vu dugc giao.

b) Vién chire trude khi nghi huu, théi viée, chuyén cong tac phai lap danh
muc van ban, hd so, ban giao toan bo vin ban, hd so giéy, tai liéu mat, vat chira
dung ndi dung mét cho luu trir co quan va ky bién ban ban giao theo quy dinh.

2. Ché dd giao ndp tai lidu luu trir: Khoa/phong c6 trach nhiém sap xép, lap
danh muc tai liéu (déi voi van ban, tai liéu gicfy va van ban, tai liéu dién tu) theo
danh muc hd so luu trit ctia bénh vién dé giao nép vao luu trir hién hanh theo
quy dinh hién hanh ctia Luat Luu trir.




13

3. Khoa/Phong duogc giao nhiém vu c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra,
don dbc vién chuc lién quan thuc hién viéc lap hd so va giao nop hd so, tai lidu
vao luu trit hién hanh ctia bénh vién; t6 chirc tiép nhan tai liéu, chinh 1y phuc vu
khai thac va giao nop hd so, tai liéu vao luu trit lich st theo quy dinh.

4. Két thiic ndm, cac Khoa/Phong thu thap, phan loai hd so dé quan 1y, bao
quéan va luu trit theo quy dinh. Vin ban, hd so khong phai 1a tai liéu luu trir phai
duoc kiém tra k¥, thuc hién viée tiéu huy tai lidu theo quy dinh trudce khi dua ra
ngoai.

5. Ché d6 bao mét tai liéu: thuc hién theo Noi quy bao vé bi mét nha nudc
clia S& Y té, Noi quy bao vé bi mat Nha nudc ctia Bénh vién Phu san va céc quy
dinh cta phap luét c6 lién quan.

Piéu 17. Kiém tra viéc thi hanh cac vin ban

1. Nguyén tic kiém tra

a) Cong tac kiém tra viéc thi hanh cac van ban phai dugc tién hanh thuong
xuyén theo ké hoach, bao dam dén chu, cong khai, khach quan, khoa hoc, ding
quy dinh cta phap luat, khong gy phién ha va khong can trd dén hoat dong binh
thudng cia bénh vién.

b) Qua kiém tra phai tao dugc su chuyén bién tich cuc trong quan 1y, chi
dao diéu hanh, bao dam ky cuong, ky luat hanh chinh.

¢) Truong hop phét hién c6 dau hiéu vi pham hodc theo yéu ciu cta cp
trén tién hanh kiém tra dot xuat.

2. Pham vi kiém tra

Giam dbc, Phé Giam ddc bénh vién kiém tra viéc thi hanh van ban phép
luat, van ban chi dao cta cap trén c6 lién quan dén linh vic thude tham quyén cua
Khoa/phong phu trach; viéc thi hanh céc quyét dinh, van ban chi dao diéu hanh,
quy dinh, huéng dan do bénh vién ban hanh dbi véi cac Khoa/phong.

3. Céch thirc kiém tra

a) Giam d6c bénh vién ban hanh quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra hoic
phan céng Phé Giam dbéc, Trudng cac Khoa/Phong chu tri kiém tra viée thi hanh
céc van ban chi dao d6i véi nhirng linh vuc, chuong trinh, du an cu thé phat sinh
phuec tap; chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh va thuc thi cac quy dinh cua
phap luat.

b) Giam dbc, Phé Giam doc kiém tra viéc thi hanh cac van ban chi dao,
diéu hanh théng qua lam viéce truc tiép véi cac Khoa/Phong.

4. Trudng cac Khoa/Phong td chic tu kiém tra thudong xuyén theo ké
hoach hodc ddt xuét viéc thi hanh cac van ban trong pham vi thudc thdm quyén
quan ly.
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5. Bao céo két qua kiém tra

a) Két thuc kiém tra, nguoi cht tri viée kiém tra phai béo céo két qua véi
ngudi ra quyét dinh; néu phét hién cé sai pham thi xir Iy theo thim quyén hodc
kién nghi cap c6 thdm quyén xir 1y theo quy dinh ctia phép lut.

b) Cac Khoa/phong bao cdo Gidm dbe va cac Phé Giam déc tinh hinh tu
kiém tra viéc thi hanh céc vdn ban thudc linh vuc cac Khoa, phong quan ly;
Bénh vién béo cdo cép c6 thim quyén theo quy dinh.

Chuong V
CHE PO HOQP, HOI NGHI

Piéu 18. Cac cude hop

1. Hop giao ban hang ngay

a) Hop giao ban khoa

- Chu tri: Trudng khoa

- N¢i dung: Bac sy truc bao cédo tinh hinh nguoi bénh trong 24 gio qua.

- Nguoi chu tri nhén xét, rut kinh nghiém, thong bdo cong viéc trong ngay.

- Thanh phan: Truéng, Pho khoa; toan phién truc; cic bac sy va diéu
dudng, ho sinh, k¥ thuét vién trong khoa.

- Thoi gian: 15 phut ddu gio lam viée budi sang

- Ghi s6 hop: Diéu dudng, hd sinh, k¥ thuat vién trudong khoa

b) Hop giao ban Bénh vién

- Chui tri: Giam ddc (Phé Giam dbc) bénh vién

- Noi1 dung: Ban truc; cac Truong Khoa/phong bdo céo tinh hinh hoat dong
trong 24 gid qua.

- Nguoi chu tri nhan xét, rut kinh nghiém, thdng bao c¢éng viéc trong ngay.

- Thanh phan: Giam déc, cac Phé Giam ddc, Truong Khoa, Trudng Phong,
toan ban truc.

- Thoi gian: 30 phit sau giao ban khoa, phong (mua hé bat dau tir 7h30°,
mua déng bat dau tir 8h00?)

- Ghi s6 hop: Trudng phong Ké hoach tdng hop

2. Hop hang tuan

a) Hop giao ban toan bénh vién

- Chu tri: Gidm dbc

- Nb6i dung: Trudng phong Ké hoach téng hop bao céo tinh hinh hoat dong
trong tuan ctia bénh vién, ké hoach tuan sau. Céc y kién dong gop, xay dung, dé
xuat ctia cac Khoa/Phong trong bénh vién.
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- Nguoi chu tri nhan xét, rat kinh nghiém, phan céng nhiém vy, thong bao
cong viéce tuan toi.

- Thanh phan: Giam dbéc, cac Phé Giam dbc, Truéng, Phé cic Khoa,
Phong, toan bd bac s trong bénh vién.

- Thoi gian: Sang thr squ sau giao ban Khoa/phong

- Ghi s6 hop: Trudng phong Ké hoach tong hop

b) Hop giao ban Gidam déc bénh vién

- Chu tri: Gidm ddc bénh vién

- Noi dung: Kiém diém cong tac tudn qua, ban ké hoach cong tic tuan t6i
va nhitng cong viée ¢ lién quan dén cong tac bénh vién.

- Thanh phén: Giam dbc, cac Phé Giam déc, Truong céc phong chiic nang,
Truong khoa Dugc.

- Thoi gian: Chiéu thtr ndm hang tuan

- Ghi s6 hop: Trudng phong T chirc can bd

¢) Hop Piéu duéng truomg khoa

- Chui tri: Truéng phong Diéu dudng

- Nbi dung: Kiém diém cong tac diéu dudng trong tuan va ban ké hoach
cong tac tuan sau.

- Thanh phan: Truéng phong Piéu dudng; Piéu dudng, Ho sinh, K thuét
vién truong khoa.

- Thoi gian: Chiéu thr tw hang tuan

- Ghi s6 hop: Trudng phong Piéu dudng phén céng

d) Hop Héi dong nguoi bénh cdp khoa

- Chu tri: Chu tich Hoi déng ngudi bénh cép khoa

- N6i dung: Péng goép cu thé vé té chirc, tinh hinh kham bénh, chita bénh
va phuc vu chdm séc cua bénh vién

- Thanh phan: Hoi dong ngudi bénh cap khoa

Trudng khoa

- Thoi gian: Chiéu thtt sau hang tun

- Ghi sb hop: Piéu dudng, hé sinh, k§ thuat vién truéng khoa

3. Hop hang thang

a) Hop toan Khoa/Phong

- Chu tri: Truéng Khoa/Phong

- Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang, ban ké hoach trong thang sau;
binh xét thi dua, xép loai lao dong trong thang.

- Thanh phan: céc thanh vién trong khoa/phong

- Thoi gian: Hop trudc ngay 25 hang thang
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- Ghi sb hop: Diéu dudng, ho sinh, k§ thuét vién truéng khoa; vién chirc
ctua phong

b) Hop Hoi dong nguwoi bénh cap bénh vién

- Chu tri: Chu tich Hoi dong ngudi bénh cap bénh vién

- N6i dung: Déng gép cu thé vé td chirc, tinh hinh khdm bénh, chita bénh
va phuc vu cham s6c cua bénh vién

- Thanh phan: + Hoi dong ngudi bénh cip bénh vién

+ Giam ddc bénh vién

- Thoi gian: Chiéu thit sdu tuan cudi thang

- Ghi s6 hop: Truéng phong Piéu dudng bénh vién

4. Hop so két 6 thang

a) Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truong Khoa, Trudng phong

- N6i dung: So két cong tac 6 thang, binh danh hiéu thi dua, xdy dung ké
hoach céng tac 6 thang cudi nim, Trudng khoa, Trudng phong lam béo céo giri
1én Giam déc bénh vién.

- Thanh phan: Trudng khoa/phong, cac thanh vién trong khoa/phong

- Thoi gian: Chiéu thir séu tuan th 3 ciia thang 6

- Ghi s6 hop: Piéu dudng, ho sinh, k§ thuat vién trudng khoa; vién chirc
cua phong

b) Héi nghi so két 6 thdng dau ndm

- Chu tri: Gidm déc

- N6i dung: Giam doc so két cong tac 6 thang dau nam, cong bd danh hiéu
thi dua, phd bién ké hoach cong tac 6 thang cudi nim, phat dong thi dua.

- Thanh phf;in: Giam dbc, cadc Phé Giam ddc, can bo chu chét va cac dai
biéu dai dién cac thanh vién céc Khoa/Phong trong bénh vién. Moi Chu tich
Cong doan, chu tich cac Hoi, Bi thu doan thanh nién du.

- Thoi gian: Cubi thang 6

- Ghi s6 hop: Trudng phong Ké hoach tong hop

5. Hop Tong két nam

a) Hop toan Khoa/Phong

- Chu tri: Truong Khoa/Phong

- Nbi dung: Truéng Khoa/Phong tong két céng tic trong nim, dénh gia
vién chuc, nguoi lao dong; binh xét thi dua; xay dung muc tiéu, ké hoach nam
sau; truéng Khoa/Phong 1am bao céo giri 1én Giam dbc bénh vién.

- Thanh phan: cac thanh vién trong khoa/phong

- Thoi gian: theo hudng dan cua bénh vién
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- Ghi sb hop: Diéu dudng, ho sinh, ky thuét vién truong khoa; vién chirc
cua phong

b) Héi nghi tong két cong tdc ndm

- Ch tri: Gidm ddc bénh vién

- Nbi dung: Gidm ddc téng két cong tac trong nim, cong bd két qua hop
Hoi dong thi dua bénh vién..... Phuong huéng, nhiém vy, muyc tiéu, ké hoach
ndm sau; phat dong thi dua; co thé két hop Hoi nghi vién chire, ngudi lao dong
bénh vién.

- Thanh phén: Gidm déc, cac Ph6é Giam dbc, can bd chu chét va cac dai
biéu dai dién cac thanh vién cac Khoa/Phong trong bénh vién. Moi Chu tich
Coéng doan, chu tich cac Hoi, Bi thu doan thanh nién du.

- Thoi gian: Trong thang 12

- Thu ky Hi nghi: do Giam dbc phan cong.

Piéu 19. T6 chirc hdi nghi

1. Viéc tb chuc hdi nghi, cudc hop mang tinh chét chuyén mén, nghiép vu
thi in gidy moi, gidy triéu tap hoi nghi va tai liéu do phong chuyén mén chuan
bi. Cong tac chudn bi hoi trudng, phuc vu hdi nghi do Phong Hanh chinh quan
tri, Phong Quan ly chat lugng chiu trach nhiém. Cac phong chuyén mén thong
bao cho Phong Hanh chinh quan tri thoi gian t6 chire va sé lugng dai biéu tham
du trude it nhat 01 ngay lam viéc.

2. Viée t6 chure sinh hoat, hoc tip chung ctua co quan do Gidm dbc quyét
dinh, c6ng tac chuan bi to chitc do Phong Hanh chinh quan tri; Phong Quan ly
chét luong chiu trach nhiém.

3. Viéc td chire cac cude hop, hoi nghi cia cac doan thé khac néu tién hanh
trong gio hanh chinh phai dugc Gidm dbc dong y va phai duge théng bdo cho
Phong Hanh chinh quan tri; Phong Quan ly chét luong trudc it nhat 01 ngay lam
viéc.

4. Vién chtrc di du hop, hoi nghi, giao ban co quan phai di ding gio, khong
lam viéc riéng, khoéng st dung dién thoai trong phong hop, chép hanh su didu
hanh cta chu toa, phat biéu, phat ngdn ding quy dinh.

5. Nguoi chu tri cudc hop, giao ban diéu hanh cudc hop phai ¢ két luan rd
rang vé cac ndi dung da duoc thao luan.
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Chuong VI
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH

Diéu 20. Tiép cong din

1. Bénh vién bd tri 01 phong tiép dan va sip xép cén bd c6 du trinh do,
ndng luc va am hiéu v& phap luat dé 1am nhiém vu tiép dan. Giai quyét kip thoi
nhing ¥ kién déng gép cua bénh nhan va gia dinh bénh nhan; t6 chirc tt cong
tac tiép dan.

2. Tb chirc tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat vé tiép cong dan va
Quy ché tiép cong dan, tiép nhén, xir Iy, giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi,
phan anh do Bénh vién ban hanh.

Piéu 21. Tiép khach

Giam déc bénh vién truc tiép t6 chuc dén tiép cac doan khich hodc uy
quyén cho Pho Giam dbc, Trudng cac Khoa/Phong c6 lién quan tham gia.

CHUONG VII
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN VA PI CONG TAC

Piéu 22. Quan Iy kinh phi, biao vé tai sin Bénh vién

1. Quén tri Bénh vién:

a) Péi voi bao vé bénh vién: Viéc quan tri co quan do Phong Hanh chinh
quan tri chiu trach nhiém, bb tri ngudi truc bao vé 24/24 gid.

Néu mat tai san bénh vién va phuong tién ciia khach dén lam viéc véi bénh
vién trong gi® lam viéc nguoi tryc bao vé phai chiu trach nhiém boi thuong theo
gia tri hién hanh.

b) Béi véi vién chire, ngudi lao dong trong bénh vién:

- Vién chirc, nguoi lao dong trong bénh vién co6 trach nhiém thuc hién va
nhic nhé moi ngudi thuc hién ndi quy ra vao bénh vién, quy dinh vé an toan
dién, quy dinh vé quan tri mang tin hoc, ... nhim xay dung nép séng van hoa,
van minh, bao vé ctia cong, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

- Tung Khoa/Phong va vién chirc, nguoi lao dong dugce giao st dung tai
san cua Bénh vién phai co trach nhi€ém bao quan t6t dé sir dung lau bén va vé
sinh sach. Néu hu hong phai néu rd nguyén nhan dé thay thé stra chira; Néu dé
mét (khong thudc trach nhiém Bao vé clia bénh vién) thi phai bdi thuong.

- Vién chirc, nguoi lao dong khi nghi huu hoac chuyén cong tac khac cé
trach nhiém ban giao toan bd tai san, tai liéu dugc giao quan ly sur dung cho
bénh vién.
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- Phong Hanh chinh quén tri phéi hop v6i phong Tai chinh ké todn mo s6
dang ky theo doi quan ly moi tai san trong Bénh vién, dinh ky kiém ké danh gia
phan loai theo quy dinh ctia Nha nudec.

2. Ché d6 quan ly, sir dung kinh phi va tai san bénh vién theo cc quy ché,
quy dinh: Chi tiéu ndi bd; quan ly va sur dung tai san cong; quan ly va sur dung
van phong pham.

Piéu 23. Pi cong tac

1. Giam d6c bénh vién ctr vién chirc thude thim quyén quan ly di cong tac,
héi nghi theo dung thanh phén lién quan dén ndi dung chuyén cong tac, hdi nghi.

2. Vién chire di cong tac trong nude vé phai bao cao Giam dbc vé ndi dung
dugc linh hoi va ké hoach trién khai, thuc hién.

3. Vién chutrc di cong tac, hdi nghi & nudc ngoai phai thuc hién nghiém
chinh theo quy dinh ctia Pang va ciia Nha nudc, vé phai bao cdo Giam dbc noi
dung va két qua cong tac.

4. Chi duoc tién hanh cac thu tuc theo chuyén di cong tac, hoi nghi sau khi
duge Giam doc bénh vién dong y.

5. Ché d6 di cong tac dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia
bénh vién.

Chwong VIII
CHE PO BAO CAO, CUNG CAP THONG TIN

Piéu 24. Ché d6 thong tin bao cio

1. Truong cac Khoa/phong co trach nhiém bao céo tinh hinh thuc hién
nhiém vu vé cac phong chirc ning dé tdng hop, bao céo Lanh dao Bénh vién.

- Béo cao thang: gui trudce ngay 25 hang thang.

- B4o cdo quy: gui trude ngay 10 cta thang cudi quy

- Bdo cdo 6 thang dau nam: g trude ngay 25/6.

- Bao cao nam: gui trude ngay 01/12.

- Cac bao céao chuyén dé, béo céo dot xuét khi Lanh dao bénh vién yéu cau.

2. Pho Giam déc c6 trach nhiém tong hop két qué thuc hién nhiém vu thude
linh vuc dugc phan céng, thuong xuyén théng tin, bao cao Giam déc va thong
nhit hudng giai quyét.

3. Cac Khoa/Phong phai thuong xuyén trao doi, cung cap thong tin, tai liéu
cho nhau khi ¢6 yéu cau, phdi hop thuc hién nhiém vu duoc giao.

4, Lanh dao bénh vién thong bao cho vién chure, nguoi lao dong trong bénh
vién biét nhitng viéc sau:
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- Chuong trinh nhiém vu, cong tac hang thang, quy, nam cua Bénh vién.

- Kinh phi hoat dong hang nam cua Bénh vién, bao gom kinh phi do ngan
sdch cép, ngudn tai chinh khac (néu c6) va quyét toan kinh phi hang nim cua
Bénh vién.

- Tuyén dung, dao tao, khen thuéng, ky luét, quy hoach, nang bic luong,
nang ngach béc va dé bat b6 nhiém, mién nhiém vién chirc.

- Két qua giai quyét v& phong chéng tham nhiing, khiéu nai, t6 cdo trong
ndi bd bénh vién.

- Cac quy ché do bénh vién ban hanh.

Piéu 25. Cung cap thong tin

1. Cung cép thong tin

a) Giam ddc bénh vién quy dinh vé cong téc quan ly thong tin ctia bénh
vién; bao dam thudng xuyén cung cip thong tin phuc vu su chi dao, didu hanh
ctia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, S& Y té; tao diéu kién
cho co quan thong tin dai chung, t6 chirc ca nhan tiép can va cung cép thong tin
theo quy dinh cta phép luat; bao dam théng tin chinh xéc, dy du, kip thoi vé
hoat dong cua bénh vién.

b) Thuyc hién viéc tra 10i trén bao chi theo dé nghi cua cac co quan bao chi
hogc theo chi dao cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh, Giam déc S¢ Y té.

¢) Khéng cung cip thong tin, tai liéu thuéc danh muc bi mat nha nudc;
thong tin dang trong qua trinh xr ly, nhimg ni dung dang duogc thao luan, chua
c6 y kién két luén ctia co quan cé thdm quyén.

2. Viée tra 101 phong van béo chi, truyén hinh va cung cép thong tin cho
bao chi dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

3. Ché d6 bao mat: vién chirc, nguoi lao dong trong bénh vién phai thuc
hién nghiém céc quy dinh cia Pang, nha nudc vé bao vé bi mat trong Dang, bao
vé bi mat Nha nudc.

Diéu 26. Thong tin trén Trang thong tin dién tir ciia bénh vién (Website
ciia bénh vién); thong tin trén nén ting s6, mang xa hdi va ing dung cong
nghé thong tin phuc vu hoat dong ciia bénh vién.

- Phong Cong tac xa hdi, T6 cong nghé thong tin thudc Phong Quan 1y chat
luong giup viéc cho Giam dbc bénh vién quan ly, td chirc vé cong tac truyén
thong, cac hoat dong quang ba thuong hiéu, quan hé cong ching ctua bénh vién;
Quan tri website cia Bénh vién, trang Fanpage bénh vién...

- Ban Bién tdp trang thong tin dién tur ciia bénh vién (Website bénh vién)
td chire va thuc hién hoat dong ctia Website theo quy dinh ctia Luat Cong nghé
thong tin va céc quy dinh hién hanh.

)
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- Thuc hién két ndi mang tin hoc va trao ddi thong tin qua mang tin hoc
dién rong cua S& Y té theo quy dinh.

- Cac Khoa/Phong tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong cong tac
quan ly, didu hanh va hoat dong chuyén mén, nghiép vu; thong nhét trién khai
phan mém quan 1y vin ban va hd so cong viée, cac phan mém tng dung khac do
Bo Y té xdy dung nhim nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua bénh vién,
bao dam tién do xur ly van ban va hd so cong viéc tai moi thoi diém, gén Vol
trach nhiém cua timg vién chirc, ngudi lao dong; ting cudng té chirc hoi nghi
truc tuyén dé tiét kiém thoi gian va kinh phi.

CHUONG IX
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 27. Mbi quan h¢ cong tic véi So Y té

1. Bénh vién Phu san Thanh Hoéa chiu su chi dao toan dién cua S¢ Y té vé
t6 chure, hoat dong va chuyén mon nghiép vu.

2. Bénh vién c6 trach nhiém bao cdo két qua hoat dong ctia bénh vién véi
S&'Y té theo quy dinh va béo cdo dot xudt khi c6 cong viée khan cép.

3. Tham du ddy du cac cude hop, hdi nghi do S& Y té triéu tap.

Piéu 28. Quan hé cong tac giira Ban Giam db6c véi cac Trudng, Pho
Khoa/Phong va cac Khoa/Phong

La quan hé cép trén va ce”'lp dudi trong dé cac Khoa/Phong chiu su chi dao,
diéu hanh, quan 1y toan dién cua Ban Giam déc vé té chire, hoat dong va chuyén
mon nghiép vu.

1. Giam dbc chi dao, diéu hanh hoat dong cta cac Khoa/Phong theo
chuong trinh, ké hoach va cé sy phan céng nhiém vu rd rang trong Lanh dao
Bénh vién; dinh ky t6i thiéu 1 thang 1 1an lam viéc véi tap thé Khoa/Phong dugc
giao phu trach.

2. Giam dbc, Phé Giam dbc phu trach chi dao chuyén mén théng qua
Truéng Khoa/Phong phong hoic Phé truong Khoa/Phong (néu Trudng
Khoa/Phong di véng); Truong hop Phé Giam déc mudn giao cong viéc cho
Khoa/Phong khéng thudc linh vue minh phu trach thi phai c¢é su trao ddi véi
Phé Giam ddc phu trach linh vuc dé.

3. Truéng Khoa/Phong chii dong giai quyét cong viéc theo chirc ning
nhiém vu ctia Khoa/Phong minh; chiu trach nhiém trudc Gidam déc, Phé Giam
dbc phu trach vé toan bod hoat dong cua Khoa/Phong va chiu trach nhiém diéu
hanh, quan ly vién churc, ngudi lao dong chdp hanh ky luat lao dong, ndi quy,

%/,
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quy ché ctia Bénh vién d@ ra; thuc hién ddy di ché d6 thong tin bao céo theo quy
dinh.

4. Trong qua trinh giai quyét cong viée ¢ van dé phét sinh vuot qua quyén
han cta Trudng Khoa/Phong, Truéng Khoa/Phong phai béo céo xin y kién voi
Phé Giam ddc phu trach hodc Giam dc.

5. Nhimg kién nghi, d& xuét cia Khoa/Phong phai dugc thé hién bing van
ban giri Phé Giam ddc phu trach hodc Gidm dbc xem xét, co ¥ kién giai quyét
trong thoi han téi da 05 ngay lam viéc.

6. Gidam dbc, Phé Giam dbc phu trach chiu trach nhiém vé nhitng sai pham
ctia Khoa/Phong (néu sai pham d6 c¢6 nguyén nhén tir su chi dao, hudéng dan cta
minh).

7. Trudéng Khoa/Phong khi di cong téc phai bao cédo voi Gidm déc, Pho
Giam ddc phu trach vé ndi dung cong viéc, thoi gian cong tac; trudng hop véng
mit thi phai uy quyén cho Pho truong Khoa/Phong giai quyét cong viéc.

8. Truong Khoa/Phong duge Giam dbc bénh vién trao doi trude va dugc
tham gia y kién dé& xudt vé viéc bd nhiém, thuyén chuyén, diéu dong can bo,
vién churc, lao dong trong Khoa/Phong.

Piéu 29. Quan hé cong tac giita Truwéng Khoa/Phong, Phé truéng
Khoa/Phong va vién chire, ngwoi lao dong trong Khoa/Phong

1. Pho trudng Khoa/Phong la ngudi gitp Trudng Khoa/Phong thuc hién
mdt s6 nhiém vu va thay mat quan 1y, giai quyét nhimg viéc duoc ty quyén khi
Trudng Khoa/Phong vang mit.

2. Vién chure, nguoi lao dong thudc cac Khoa/Phong c6 trach nhiém thuc
hién tot cong tac chuyén mén dugc giao. Trudng hop cong viée can thiét dugc
Giam déc bénh vién giao truc tiép thi phai bdo cdo véi Trudng Khoa/Phong biét
trude khi thue hién, néu Truong Khoa/Phong véng mat thi sau khi thuc hién
phai bao cao lai ni dung va két qua thyc hién. Chiu trach nhiém truée Truong
Khoa/Phong vé thoi gian, chat lugng, hiéu qua cong viée dugc giao.

3. Vién chire, ngudi lao dong chiu su quan 1y va diéu hanh truc tiép cia
Trudng Khoa/Phong. Khi c6 nhu cau nghi viée riéng tir 01 ngay trd 1én phai bao
cao va duoc su df“)ng y cua Giam dbc bénh vién.

Piéu 30. Quan hé cong tac giira cac Truwéng Khoa/Phong

1. Trong quan hé lam viée, cac Truéng Khoa/Phong phdi hop va tao didu
kién hd trg nhau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. Khi giai quyét cong viéc
thudc chic nang nhiém vu ciia Khoa/Phong minh, lién quan téi chirc nang
nhiém vu ctiia Khoa/Phong khac thi phai chu dong phdi hop dé giai quyét.

7
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Truong hop khong thong nhét dugc thi béo cdo va xin y kién Phé Giam dde phu
trach hogic Giam dbc.

2. Truéng cac Khoa/Phong khi giai quyét cong viée thudc chirc nang,
nhiém vu cua minh ¢6 lién quan dén chire nang, nhiém vu cua Khoa/Phong khac
nhat thiét phai hoi y kién ciia Truéng Khoa/Phong dé. Truéng Khoa/Phong
duoc hoi ¥ kién phai tra 101 bang van ban trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi va chiu trach nhiém vé néi dung tra 15i cta
minh; néu qua 02 ngay lam viéc ma Truéng Khoa/Phong duge héi y kién khéng
tra 101 thi Truong Khoa/Phong chil tri giai quyét cong viée béo cdo Gidm doc dé
xem xét, X ly (doi véi néi dung dé nghi cung cdp théng tin thude nganh, linh
viee Khoa/Phong phu trdch, thoi gian tra loi khong qud 01 ngay lam viée ké tir
khi nhédn dwoc dé nghi). Trudng hop cong viéc phuc tap, cac Khoa/Phong lién
quan phéi hop dé thao luan thdng nhét va trinh Giam déc quyét dinh thoi han.

3. Trong qua trinh phdi hop giai quyét cong viéc, néu can thiét phai di kiém
tra, khéo sat thuc té thi Truéng Khoa/Phong dé xuit Giam ddc bénh vién cho
phép va chu tri t6 chirc doan di kiém tra va moi Truéng Khoa/Phong cé lién
quan cung di; Truéng cac Khoa/Phong dugc héi y kién khong duge tu t chirc di
kiém tra, khao sat thuc t& gy anh huéng dén cac hoat dong cia bénh vién.
Trudng hop dugc mdi du hop thi Truéng Khoa/Phong dugc moi phai truc tiép
hodc cir nguoi c6 du tham quyén du hop, ky bién ban hop.

4. D6i véi nhimg van dé vuot thdm quyén, Truong cac Khoa/Phong chu tri
giai quyét cong viée phai chii dong phéi hop véi cac Khoa/Phong c6 lién quan
tham muu trinh Gidm déc hodc Phé Giam ddc phu trach xem xét quyét dinh.

5. Viéc phéi hop cong tac giita cac Khoa/Phong véi cac doan thé duoc thuce
hién trén co sé quy ché phdi hop va ké hoach cong tac dugc Lanh dao bénh vién
thong nhat véi céc to chire do.

Piéu 31. Quan hé cdng tac giita Lanh dao Bénh vién véi Cap iy Pang,
cac to chirc chinh tri xa hdi trong Bénh vién

1. Véi Cép iy Pang

- Dinh ky 6 thang 1 lan hosc khi c¢6 yéu cau dot xuit, Lanh dao Bénh vién
va Pang tiy hop ban théng nhét dé thong béo chu truong, ké hoach, tinh hinh
thuc hién cong tac chuyén moén va cong tac Pang trong co quan; ban bac noi
dung va bién phap phdi hop lanh dao thuc hién cac Nghi quyét ctia cp uy.

- Dinh ky hang thang, cip iy Péang phan 4nh véi Giam déc Bénh vién vé
tinh hinh tu tudng, chinh trj va nhitng y kién, nguyén vong cua vién chtc, nguoi
lao dong, dang vién trong viéc thuc hién Nghi quyét cia Pang bo.
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- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, quy hoach vién chirc lanh dao
quéan ly cac Khoa/Phong: Lanh dao Bénh vién lam viéc voi Pang uy dé thong
nhét chu truong, ddng thoi tham khao y kién dé xuat nhan sy ctia Ban thuong vu
Pang uy. Lanh dao Bénh vién lua chon nhén su va td chure thuc hién theo ding
quy trinh trudc khi ra quyét dinh. Khi nhan xét, danh gia phan loai vién chirc
thude quyén quan ly, Giam ddc bénh vién tham khao y kién cta Ban thuong vu
Dang uy.

- Lanh dao Bénh vién tao diéu kién thuén loi dé cdp uy hoat dong c6 hiéu
qua, gép phan thyc hién tot nhiém vu chinh tri ctia Bénh vién.

2. Véi céc t6 chuc chinh tri - x4 hdi trong Bénh vién

- Giam déc thay mat Lanh dao Bénh vién c6 trach nhiém thuc hién t6t Quy
ché phéi hop cong tac giita Bénh vién voi Cong doan co sd. Thuong vu Cong
doan c6 nhiém vu cung cép thong tin vé tinh hinh vién chirc, ngudi lao dong véi
Giam dbc theo dinh ky tai hoi nghi giao ban hang thang.

- Phé Gidm déc duge phén cong phu trach thay mat Lanh dao Bénh vién c6
trach nhiém gitr méi quan hé chit ché va tao diéu kién cho Cong doan Bénh
vién, Poan Thanh nién, H6i Cuu chién binh hoat dong c6 hiéu qua. Cac t6 chirc
¢é trach nhiém dong vién vién chirc, nguoi lao dong, doan vién, hdi vién guong
mau thue hién tt nhiém vu chinh trj duoc giao.

- Giam dbc c6 trach nhiém tiép thu nhitng y kién phan énh cua cac to chirc
doan thé vé tinh hinh hoat dong cua td chtrc minh, vé tam tu, nguyén vong cua
vién chure, nguoi lao dong, doan vién, hoi vién.

- Gidm dbc tao diéu kién thuan loi dé cac td chirc hoat dong co6 hiéu qua,
g6p phan thuc hién tét nhiém vu chinh tri ctia Bénh vién; tham khao y kién cua
céc td chuc trude khi quyét dinh céc van d& lién quan truc tiép dén quyén, nghia
vu va loi ich hgp phép cta vién chirc, nguoi lao dong. Bao dam thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat déng cua co quan, xdy dung nén nép vin hoa céng s va
ky luat, ky cwong hanh chinh.

Piéu 32. Cic quan hé cong tac khac

1. Quan hé céng tac gitta Truong khoa véi DPidu dudng truéng khoa, HO
sinh truéng khoa, k§ thuat vién truong khoa 14 quan hé lanh dao vdi t6 chic
thuc hién. Pidu dudng truéng khoa, Ho sinh truéng khoa duoc giao quyén quan
ly va t6 churc thuc hién viée cham séc ngudi bénh theo y 1énh va td chuc thuc
hién cong tac vé sinh sach dep trong khoa, budng bénh dam bao muc tiéu ning
cao chat lugng chim séc nguoi bénh trong khoa. Piéu dudng truéng khoa, Ho
sinh truong khoa con chiu su chi dao truc tiép cua Trudng phong Diéu dudng
bénh vién vé viéc t6 chire thuc hién cham séc ngudi bénh.
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2. Quan hé cong tac gitta Truéng phong Piéu dudng bénh vién véi K§
thudt vién trudong cac khoa khéng cé bénh nhan la quan hé chi dao thuc hién
cong tac vé sinh sach dep trong khoa cua toan bénh vién theo ké hoach d3 duoc
Giam dbc bénh vién giao.

3. Quan hé cong tac giita bac sy diéu tri v6i cac diu dudng, ho sinh trong
khoa la quan hé gitta ngudi ra y 1énh va nguoi thuc hién y lénh.

4. Quan hé cong tac giita diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat vién véi ho ly, y
cong la quan hé giira ngudi giam sat chat lugng cong viée va ngudi thuc hién.
Nhiém vu cua ho ly, y cong do Diéu dudng trudng khoa, HO sinh truong khoa,
K¥ thuat vién truong khoa giao.

Chuwong X
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 33. Khen thuéng, ky luit

1. Vién chirc, ngudi lao dong trong bénh vién c6 thanh tich xuét sic trong viéc
thye hién Quy ché 1am viéc thi duoc xem xét khen thuéng dinh ky hodc dot XUAt.

2. Khoa/phong, vién chire, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cua Quy
ché lam viéc ctia Bénh vién Phu san, tiy theo tinh chét, mic do vi pham sé bi
xem xét, xtr ly theo cac hinh thirc sau:

a) Phé binh, nhic nhé.

b) Trir diém thi dua, ha murc binh xét thi dua, khong xét hodc cit danh hiéu
thi dua cubi nam.

¢) Truong hop vi pham nghiém trong bi xem xét xu ly ky luat theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 34. To chirc thue hién

l. Trudng céc Khoa/Phong chiu trach nhiém phd bién ndi dung Quy ché
lam viéc cua Bénh vién dén toan thé vién chuc, nguodi lao dong trong
Khoa/Phong va té chire thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Phong Hanh chinh quan tri ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi, don
ddc, kidm tra, gidm sam viéc thuc hién quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 khé khan, vudng mic, cac Khoa/phong
kip thoi thong tin, phan dnh vé& Phong T chirc can bo dé tong hop, béo céo
Giam dbc bénh vién xem xét, sira doi, bd sung, diéu chinh cho phu h(.)p./%/



